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Выбор организации на выполнение работ по комплексной и поддерживающей уборке помещений ОАО «НМТП»
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УТВЕРЖДАЮ
Председатель тендерной комиссии
___________________Ю.В. Матвиенко
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ 

ОБЩЕСТВО «НОВОРОССИЙСКИЙ

МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ»

353901, Россия,

Краснодарский край,

г. Новороссийск,

Портовая ул., 14

Тел.: (8617) 60-46-30

Факс: (8617) 60-22-03  
      
            НОВОРОССИЙСК, 2012 г.
Извещение о проведении открытого запроса предложений.

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП») настоящим объявляет о проведении открытого запроса предложений по выбору организации на оказание услуг по  комплексной и поддерживающей уборке  помещений ОАО «НМТП».

Заказчик/Организатор проведения запроса предложений

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП»)

Почтовый адрес организатора

353901, г. Новороссийск, ул. Мира, дом 2

Тел.: (8617) 60-46-30 Факс: (8617) 60-22-03  

Предмет договора

Оказание услуг по комплексной уборке кабинетов Офиса, Административно бытового корпуса, Производственных помещений, «Биотуалетов» ОАО «НМТП».

Место оказания услуг
г. Новороссийск, Морской торговый порт 

Сведения о начальной (максимальной) цене договора

Начальная (максимальная) цена договора:  88 200 000 (восемьдесят восемь миллионов двести тысяч) рублей

Начальная  (максимальная) цена договора включает в себя все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Информация о проведении запроса предложений

Дата, время окончания приёма заявок: до 10.00 по Московскому времени 02 июля 2012 года.

Документация для проведения запроса предложений распространяется бесплатно, после подачи официального запроса о ее получении на имя начальника отдела тендеров и экспертиз Зайцева Владимира Александровича (zaytsev@ncsp-net.com).

Выдача документации по запросу предложений, прием заявок и консультации осуществляются в рабочие дни с 09:00 до 17:00 по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира, д. 2, кабинет 406 ОАО «НМТП».

Контактные телефоны: (8617) 604-298, 602-974, Факс (8617) 602-936.

Контактные лица –  Губина Ангелина Сергеевна

Официальный язык документации – русский.

Финансирование за счет собственных средств предприятия.

Дата и место рассмотрения заявок на участие в закупке и подведения итогов закупки

Рассмотрение заявок на участие в закупке и подведение итогов запроса предложений будет проводиться по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира д. 2, к. 406  в срок до: « 16 » июля 2012 г.

Дополнительная информация

Требования к участникам:

- организация не должна являться неплатежеспособной, находиться в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

- обладать всеми необходимыми для выполнения договора видами ресурсов, компетентностью.

Данное извещение о проведении запроса предложений не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав Участникам и не влечет возникновения обязанностей для Организатора.

1.
Общие положения

1.1. Общие сведения о запросе предложений

1.1.1. ОАО «Новороссийский морской торговый порт», почтовый адрес 353901, г. Новороссийск, ул. Мира, 2 (далее — Заказчик), уведомлением о запросе предложений, пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее —Исполнитель) к участию в запросе предложений по выбору организации на выполнение работ по  комплексной и поддерживающей уборке  помещений ОАО «НМТП».
1.1.2. В рамках запроса предложений, Уведомление о запросе предложений и настоящей Документации используются термины, определенные в подразделе 1.2 (здесь и далее ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся к настоящей Документации по запросу предложений).

1.2. Термины и определения

1.2.1. Договор — договор на оказание услуг по  комплексной и поддерживающей уборке  помещений ОАО «НМТП», заключаемый по результатам и на условиях данного запроса предложений.

1.2.2. Заказчик — юридическое лицо, которым и за счет средств которого осуществляются закупки. Указание на Заказчика содержится в пункте 1.1.1.

1.2.3. Извещение о запросе предложений — извещение о проведении настоящего запроса предложений и его, наиболее существенных условиях. Указание на официальное извещение о запросе предложений содержится в пункте 1.1.1. Указание на правовой статус извещения о запросе предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.4. Документация по запросу предложений — настоящий комплект документов, со​держащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Извещению о запросе предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.5. Заявка на участие в запросе предложений — заявка Участника, направленная Заказчику с намерением заключить Договор. Указание на правовой статус заявки содержится в подразделе 1.3.

1.2.6. Победитель — Участник, предложивший в своей заявке наилучшие условия исполнения Договора и признанный таковым.

1.2.7. Исполнитель — юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, способные на законных основаниях заключить и выполнить договор.
1.1.3. Услуга – комплексная и поддерживающая уборка  помещений ОАО «НМТП»
1.2.8. Участник — Исполнитель, принявший участие в настоящей процедуре запроса предложений.

1.3. Правовой статус документов

1.3.1. Извещение о запросе предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, не имеют правового статуса оферты (или публичной оферты) Заказчика.

1.3.2. Заявка на участие в запросе предложений, признанная Заказчиком соответствующей требованиям настоящей Документации по запросу предложений, носит правовой статус оферты Участника и будет рассматриваться в соответствии с этим в течение срока ее действия.

1.3.3. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с настоящим запросом предложений.

1.4. Применимые нормативные правовые акты

1.4.1. К правоотношениям в рамках настоящего запроса предложений последовательно применяются следующие нормативные правовые акты и иные документы:

1.4.1.1. Конституция Российской Федерации;

1.4.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; другие законы и подзаконные акты.
1.4.1.3.Положение о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Новороссийский морской торговый порт».
1.4.1.3. Документация по запросу предложений.

1.5. Обжалование

1.5.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона (Заказчик или Участник) в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне (Участнику или Заказчику, соответственно).

1.5.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, подлежат разрешению в судебном порядке.

1.6. Прочие положения

1.6.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.

1.6.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе в составе заявки. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.6.3. Заказчик вправе отклонить любую заявку на участие в запросе предложений или отклонить все заявки и отказаться от проведения процедуры запроса предложений в любой момент до подписания Договора с Победителем, не неся при этом никакой ответственности перед участниками или третьими лицами.

1.6.4
   Настоящий запрос предложений не является офертой или публичной офертой Заказчика, процедура запроса предложений не является процедурой проведения конкурса. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед участниками запроса предложений.
2. Заказ на оказание услуг.
Техническое задание

на комплексную и поддерживающую уборку помещений ОАО «НМТП»

	1.
	Вид услуг
	Комплексная и поддерживающая уборка помещений

	2.
	Наименование, характеристика
	Служебные и производственные помещения ОАО «НМТП»

	3.
	Заказчик
	ОАО «НМТП» Краснодарский край, г. Новороссийск, ул. Мира,2

	4.
	Наименование объекта
	Административно – бытовые здания (ул. Мира,2, АБК-1, АБК-2, Бытовка №-1, Бытовка №-2, ул. Портовая, 22, здание Управления стивидорных работ, Диспетчерская Центрального пирса, здание Складской Центрального пирса, Диспетчерская Западного пирса, новая Диспетчерская Западного пирса, Сервисный центр, Бюро пропусков, Управление Восточного пирса, АБК Восточного пирса, Бытовка Восточного пирса, Мобильный домик Восточного пирса, Проходная Восточного пирса, здание ОКРТ, Группа зданий  ОВМ, мастерские ОВМ, группа зданий ОРПС, Автобаза, группа зданий 5-й пристани, Накопительная площадка, Учебный комбинат).

	5.
	Требования к исполнителю
	1.Опыт оказания данного вида услуг.

2.Наличие квалифицированного персонала.

3.Наличие системы контроля качества выполнения работ.

4.Наличие необходимого оборудования и инвентаря.

	6.
	Основание для подготовки и выдачи ТЗ
	Оптимизация структур Общества, сокращения расходов, улучшения качества проводимых работ.

	7.
	Перечень и объем требуемых услуг
	1. Комплексная уборка офисных помещений

2. Поддерживающая уборка офисных помещений: (общие площади, зоны "ресепшн", туалетные комнаты)

3. Поддерживающая уборка гардеробных блоков, душевых и санузлов

4. Поддерживающая уборка коридоров, холлов, лестничных площадок и сходов

5. Поддерживающая уборка складских и производственных площадей, служебных (дежурных, разнарядки) помещений, помещений для отдыха и обогрева работников
6. Уборка прилегающей территории

	8.
	Гарантийный период
	В соответствии с действующими нормами и правилами

	9.
	Материалы, представляемые заказчиком
	-

	10.
	Требования к материалам (в соответствии с ГОСТ)
	В соответствии с действующими ГОСТами

	11.
	Требования к технике безопасности и санитарно-эпидемиологического благополучия
	В соответствии с действующими нормами и правилами

	12.
	Требования и условия к разработке природоохранных мероприятий
	В соответствии с действующим природоохранным законодательством

	13.
	Требования к производству работ
	Обеспечить в ходе работ выполнение требований законодательства в области пожарной безопасности и санитарных норм

	14.
	Другие условия
	В соответствии с договором и законодательством РФ

	15.
	Режим работы
	Действующее предприятие (круглосуточно, круглогодично). Работа на режимной территории, необходимо оформление пропусков

	16.
	Требования по разработке инженерно- технических мероприятий ГО и ЧС
	В соответствии с действующими нормами и правилами

	17.
	Дата начала оказания услуг
	С 01 октября 2012 года

	18.
	Срок оказания услуг
	3 года

	19.
	Требования к исполнителю 
	За неисполнение или ненадлежащее исполнение договорных обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ


3. Проект договора
ДОГОВОР № _____
возмездного оказания услуг 

г. Новороссийск                   





           «___» _____________2012 г.

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора ___________________ действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора________________., действующего на основании Устава, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», а при раздельном упоминании «Сторона», заключили настоящий Договор (далее - «Договор») о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязанности оказания услуг по комплексной уборке кабинетов Офиса, Административно бытового корпуса, Производственных помещений , «Биотуалетов», далее по тексту «Объект», по перечню и в объемах, указанных в Приложении № 1, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.2. Дополнительные услуги, оказываемые по письменной Заявке Заказчика, осуществляются по взаимной договоренности с Исполнителем, и подлежат оплате по тарифам, указанным в Приложении № 2, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

В заявке указываются наименование, объем, начальный и конечный сроки оказания услуг. Факт оказания дополнительных услуг подтверждается Актом оказанных услуг, подписанным обеими Сторонами.

1.3. Услуги оказываются Исполнителем Заказчику по адресам: г. Новороссийск, ул. Портовая, 14. Общая площадь Объекта по Договору составляет  39 235 кв.м.
2. ПРАВА И Обязанности Сторон

2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Привлекать к оказанию Услуг, по Договору третьих лиц только с письменного согласия Заказчика. При этом ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение Договора несет Исполнитель.
2.2. Исполнитель принимает на себя следующие обязательства:

2.2.1. Оказывать Услуги на Объекте Заказчика в соответствии с условиями, определяемыми настоящим Договором.

2.2.2.  Приступить к оказанию Услуг с «01» октября 2012 г.  

2.2.3. Обеспечить необходимое количество специалистов, оборудования и материалов для оказания Услуг.

2.2.4. Соблюдать правила техники безопасности и пожарной безопасности при оказании Услуг.

2.2.5. Обеспечить свой персонал специальной униформой, по установленным действующим законодательством Российской Федерации нормам положенности для соответствующих категорий работников.

2.2.6. Соблюдать Правила внутреннего распорядка, действующие на Объекте Заказчика.

2.2.7. Обеспечивать соблюдение своим персоналом Правил и норм пропускного режима, охраны труда, техники безопасности, взрывопожаробезопасности,  промышленной санитарии, действующие на Объекте Заказчика.

Исполнитель самостоятельно (без участия Заказчика) расследует и принимает необходимые меры в случае возникновения несчастного случая. Исполнитель самостоятельно принимает соответствующие меры, создает и обеспечивает условия безопасности и здоровья своего персонала.

2.2.8. Предупредить Заказчика при обнаружении возможных неблагоприятных последствий, которые могут возникнуть в результате оказания Услуг, и приостановить оказание Услуг до получения от него письменного Согласия на оказание данных Услуг по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Договору.

2.2.9. Обеспечить во время оказания услуг по Договору нахождение на территории Заказчика своего представителя, уполномоченного оперативно разрешать возникающие в ходе исполнения Договора вопросы, подписывать необходимые документы и пр. 
2.3. Заказчик вправе:

2.3.1. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии полной оплаты понесенных Исполнителем расходов, подтвержденных документально.

2.3.2. В любое время проверять ход исполнения настоящего Договора, не вмешиваясь при этом в хозяйственную деятельность Исполнителя.

2.4. Заказчик принимает на себя следующие обязательства:

2.4.1. Обеспечить выполнение следующих условий:

- обеспечить доступ персонала (работников) Исполнителя на свой Объект для оказания Услуг;

- обеспечить въезд/подъезд автотранспорта Исполнителя для возможности ввоза-вывоза чистящих средств, инвентаря и оборудования, а также проведения погрузочно-разгрузочных работ;

- обеспечить наличие: исправных источников электропитания 220 Вольт, 50 Герц; источников горячего и холодного водоснабжения; системы для слива грязной жидкости и выноса мусора и доступа к ним персонала (работников) Исполнителя;

- обеспечить персонал (работников) Исполнителя электрическим освещением в случаях проведения уборки в темное время суток или при недостаточном дневном освещении;

- обеспечить своевременный приём оказанных Исполнителем Услуг в соответствии с п. 4.1. настоящего Договора;

- обеспечить своевременную оплату за оказанные Исполнителем Услуги в соответствии с п. 3.3. настоящего Договора.

2.4.2. Взять на себя все расходы по оплате электроэнергии и водоснабжения, потребляемых в процессе оказания Услуг по настоящему Договору.
2.4.3. В случае возникновения необходимости перераспределения персонала Исполнителя для оказания Услуг на Объекте, Заказчик в оперативном порядке согласовывает данный вопрос с представителем Исполнителя, находящимся на территории Заказчика.

2.4.4. Назначать уполномоченных представителей, ответственных за прием оказанных Услуг и подписание Актов оказанных услуг.

2.4.5. В случае изменения по собственной инициативе сроков и объема оказываемых Услуг предупредить об этом Исполнителя в письменной форме не менее чем за сутки до момента их изменения.

3. Стоимость УСЛУГ и порядок РАСЧЕТОВ

3.1.  Общая стоимость Услуг по настоящему Договору в месяц составляет ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.2. В сумму общей стоимости Услуг, указанной в п. 3.1. настоящего Договора, входит, помимо затрат на оплату труда персонала Исполнителя, стоимость всех необходимых расходных материалов, уборочного инвентаря и моющих средств.

3.3. Оплата оказанных Исполнителем Услуг производится Заказчиком ежемесячно в течение 10 (Десяти) банковских дней с момента подписания Сторонами Акта оказанных услуг, на основании выставленного Исполнителем счета, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. При этом моментом исполнения Заказчиком его денежных обязательств перед Исполнителем считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3.4. Стоимость услуг по настоящему Договору, указанная в п. 3.1., является фиксированной и не подлежит изменению в сторону увеличения до 30 сентября 2013 г.

3.5.    Стороны вправе изменить стоимость услуг по обоюдному согласию.

4. Порядок приемки ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. Прием оказанных Услуг по настоящему Договору осуществляется Заказчиком ежемесячно, не позднее последнего числа месяца, в котором были оказаны Услуги.

4.2. В случае выявления нарушений по качеству оказанных Услуг, Стороны в произвольной форме составляют Протокол, в котором указывают перечень недостатков и разумные сроки для их устранения. Исполнитель обязан в течение указанных сроков устранить выявленные недостатки.

4.3. Документом, подтверждающим принятие Заказчиком оказанных Исполнителем Услуг, является подписанный обеими Сторонами Акт оказанных услуг. В случае если Заказчик отказывается  подписать Акт оказанных услуг, в нем ставится отметка об отказе в подписании с указанием на основания ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору. 

4.4. В случае если Заказчик не возвращает и не подписывает Акт оказанных услуг или не представляет мотивированный письменный отказ от его подписания полностью или частично в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня его получения, Услуги считаются оказанными Исполнителем в полном объеме и принятыми Заказчиком.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору, Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,1% (Ноль целых одной десятой процента) от стоимости Услуг за месяц, в котором были допущены указанные нарушения.
5.3. В случае нарушения сроков оплаты оказываемых Исполнителем Услуг по настоящему договору, а также в случае нарушения сроков оплаты дополнительно оказываемых услуг, Заказчик выплачивает Исполнителю неустойку в размере 0,1% (Ноль целых одной десятой процента) от общей стоимости оказания Услуг за месяц, за каждый день просрочки.

5.4. Исполнитель несет материальную ответственность за причиненный в процессе оказания Услуг Заказчику реальный ущерб.

5.5. При обнаружении факта причинения ущерба своему имуществу Стороны в течение 3 (Трех) рабочих дней с момента его обнаружения составляют Акт об установлении обстоятельств причинения ущерба и осмотре поврежденного имущества. Сторона, причинившая ущерб, обязана возместить другой Стороне стоимость причиненного ущерба в течение 5 (Пяти) банковских дней с момента получения соответствующего требования и документов, подтверждающих размер ущерба и наличие вины стороны-плательщика.

5.6. Исполнитель не несет ответственности за любые возможные последствия, которые явились следствием работ, произведенных его персоналом по требованию Заказчика (его персонала), которые выходили за рамки настоящего Договора или Дополнительных соглашений к нему.

5.7. Заказчик по письменному требованию Исполнителя предоставляет информацию о правилах по уходу за обрабатываемыми поверхностями. При этом Исполнитель не несет ответственности за ущерб, причиненный Заказчику вследствие непредставления Заказчиком по требованию Исполнителя указанной информации.

5.8. Исполнитель не несет ответственность за сохранность личных вещей и документов Заказчика, находящихся в период оказания услуг на Объекте в закрытых помещениях, хранилищах, сейфах, шкафах, тумбах и т.п., не подлежащих уборке.
5.9. Исполнитель не несет ответственности за возможные неблагоприятные последствия, возникшие в результате оказания Услуг по настоящему Договору, произведенные с соответствующего письменного Согласия Заказчика
5.10. Штрафные санкции по настоящему Договору применяются только после направления одной из Сторон письменной претензии другой Стороне настоящего Договора, нарушившей его условия.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. В случае если в процессе оказания Услуг выявится невозможность устранения отдельных загрязнений, Исполнитель проводит для Заказчика, в его присутствии, контрольную уборку. При подтверждении невозможности устранить загрязнение поверхности, Заказчик не вправе предъявить Исполнителю претензии к качеству оказания Услуг.

6.2. Весь инвентарь и химикаты, а также прочие материальные ценности, приобретенные Исполнителем для выполнения обязательств по настоящему Договору, являются собственностью Исполнителя, и Заказчик не несет ответственности за их сохранность. Исполнитель оставляет за собой право свободного перемещения (ввоза и вывоза) собственности, на своё усмотрение, после согласования с ответственными лицами Заказчика.

6.3. Все оборудование, инвентарь, гигиенические материалы и моющие средства, применяемые Исполнителем в рамках выполнения обязательств по настоящему Договору, должны иметь необходимые Гигиенические сертификаты, Сертификаты соответствия и Санитарно-Эпидемиологические Заключения.

7. Форс-мажор

7.1. Если невыполнение Сторонами обязательств по настоящему Договору вызвано возникновением обстоятельств или событий непреодолимой силы, а именно: пожара, военных действий, стихийных бедствий, забастовок, решений государственных органов или других не зависимых от Сторон обстоятельств, наступление которых Сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла предвидеть или предотвратить разумными мерами - то такие препятствия будут считаться обстоятельствами форс-мажор. 

7.2. Стороны освобождаются от ответственности за задержки, обусловленные этими обстоятельствами при условии, что Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору, извещает об этом другую Сторону в течение 10 (Десяти) календарных дней. Исполнение взятых на себя обязательств Сторонами соразмерно переносится на срок действия форс-мажорных обстоятельств и их последствий.

7.3. Если вышеуказанные обстоятельства будут продолжаться более 10 (Десяти) календарных дней, то Стороны вправе расторгнуть настоящий Договор, предварительно урегулировав все спорные вопросы. Стороны в этом случае, создают комиссию для рассмотрения своих финансовых взаимоотношений, состоящую из равного количества уполномоченных представителей обоих Сторон.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

 8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует  до «30» сентября 2015 г.

8.2. Если ни одна из Сторон не предоставит письменное уведомление о своем намерении расторгнуть Договор за 90(девяносто) дней до даты окончания действия настоящего Договора, он автоматически пролонгируется на прежних условиях.
8.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно, по решению одной из Сторон, при этом Сторона, решившая расторгнуть Договор, должна письменно уведомить об этом другую не менее чем за 90 (девяносто) календарных дней до предполагаемой даты расторжения Договора.

9. Заключительные  и переходные положения 

9.1. Все уведомления, счета, Акты оказанных услуг, приложения, изменения и Дополнительные соглашения к настоящему Договору составляются в письменном виде и скрепляются печатями Сторон в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, и являются его неотъемлемой частью.
9.2. При изменении своих реквизитов Стороны обязаны письменно уведомить об этом друг друга в течение 7 (Семи) рабочих дней с момента наступления соответствующего события. В случае не извещения (несвоевременного извещения) об изменении реквизитов все уведомления, направленные по адресам, указанным в Договоре, считаются надлежащим уведомлением Сторон.

9.3. В случае досрочного расторжения настоящего Договора Стороны должны произвести полный финансовый расчет за фактически оказанные Услуги до момента расторжения Договора.

9.4. В случае, когда невозможность исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору  возникла по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает, Заказчик не освобождается от возмещения Исполнителю расходов за оказанные им Услуги в полном объеме.

9.5. Стороны допускают изменение стоимости Услуг, оказываемых Исполнителем, в случае изменения объемов и содержания Услуг, которые должны быть согласованы с Заказчиком и зафиксированы в письменной форме.

9.6. Изменение стоимости Услуг считается вступившим в силу с даты подписания Сторонами Дополнительного соглашения об изменении общей стоимости Услуг, оказываемых  Исполнителем по настоящему Договору.

9.7. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность переговоров, переписки и других действий, связанных с выполнением настоящего Договора или вытекающих из него, а также не разглашать без письменного согласия другой Стороны сведения, ставшие им известными в ходе выполнения настоящего Договора. В случае нарушения виновная Сторона несет ответственность в объеме причиненного реального ущерба.

9.8. Настоящий Договор должен быть заключен уполномоченными лицами. В случае заключения Договора лицом, действующим на основании письменной доверенности, данный документ является неотъемлемой частью настоящего Договора.

9.9. Все споры и разногласия по настоящему Договору разрешаются Сторонами путем переговоров. Споры, по которым Сторонами не достигнуты договоренности, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Краснодарского края.

9.10. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

9.11. Приложения к Договору: 

- Приложение № 1 – Перечень услуг на 5 листах;

- Приложение № 2 – Стоимость дополнительных услуг на 1 листе;

- Приложение № 3 – Форма Согласия Заказчика на выполнение работ на 1 листе.

10. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	Генеральный директор

_____________________

МП
	
	 ОАО «НМТП»
ИНН / КПП 2315004404 / 997650001, ОКВЭД 61.10, ОКПО 01125867.
Юридический адрес: 353901, г. Новороссийск, ул. Портовая, 14.
Фактический адрес: 353900, г. Новороссийск, ул. Мира, 2.
Телефон: 60-46-53,60-47-44, 60-27-10.

Факс:60-26-30.

Р/с № 40702810952460102191 в Новороссийском отделении № 68 ОАО «Сбербанк России»                  г. Новороссийск
Юго - Западный Банк Сбербанка РФ г. Ростов - на - Дону

к/с № 30101810600000000602, БИК 046015602.
 Временный генеральный директор

_______________________ /Р. Антолович/

М.П.
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Приложение № 1

к Договору № _______________

от «___» ___________ 2012 г.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ
1. Краткая характеристика помещений, зданий, сооружений и прилегающей территории, подлежащих уборке

	 ОАО «НМТП» 

	№
	Помещения, подлежащие уборке
	Площадь кв. м.
	График работ

	1
	Здание по адресу:         ул. Мира,2
	 
	

	 1.1.
	Офисные помещения
	2311
	5 дней в неделю 

	 1.2.
	Санузлы
	159
	5 дней в неделю 

	1.3. 
	Коридоры
	676
	5 дней в неделю 

	 1.4.
	Лестницы
	150
	5 дней в неделю 

	 1.5.
	Миникухни, кают-компания
	177
	5 дней в неделю 

	 1.6.
	Гардеробные
	73
	5 дней в неделю 

	 1.7.
	Технические помещения
	281
	5 дней в неделю 

	итого
	 
	3827
	 

	2
	Здание по адресу:          АБК-1
	
	 

	2.1.
	Офисные помещения
	2144
	5 дней в неделю 

	2.2.
	Гардеробные 
	838
	круглосуточно

	2.3.
	Душевые
	156
	круглосуточно

	2.4.
	Санузлы
	190
	круглосуточно

	2.5.
	Коридоры
	1198
	круглосуточно

	2.6.
	Лестницы
	240
	5 дней в неделю 

	 2.7.
	Технические помещения
	502
	5 дней в неделю 

	итого
	
	5268
	

	3
	Здание по адресу: АБК-2(админ.корпус)
	
	 

	3.1.
	Офисные помещения
	2473
	5 дней в неделю 

	3.2.
	Санузлы
	167
	круглосуточно

	3.3.
	Коридоры
	620
	круглосуточно

	3.4.
	Лестницы
	340
	5 дней в неделю 

	 3.5.
	Технические помещения
	880
	

	итого
	
	4480
	

	4
	Здание по адресу:    АБК-2 (бытовой)
	
	 

	4.1.
	Офисные помещения
	86
	5 дней в неделю 

	4.2.
	Гардеробные 
	2063
	круглосуточно

	4.3.
	Душевые
	378
	круглосуточно

	4.4.
	Санузлы
	184
	круглосуточно

	4.5.
	Коридоры
	1003
	круглосуточно

	4.6.
	Лестницы
	220
	5 дней в неделю 

	 4.7.
	Технические помещения
	900
	

	итого
	
	4834
	

	5
	Здание по адресу:       Бытовка №-1
	
	 

	5.1.
	Офисные помещения
	395
	круглосуточно

	5.2.
	Гардеробные 
	475
	круглосуточно

	5.3.
	Душевые
	69
	круглосуточно

	5.4.
	Санузлы
	72
	круглосуточно

	5.5.
	Коридоры
	128
	круглосуточно

	5.6.
	Лестницы
	130
	круглосуточно

	 5.7.
	Технические помещения
	390
	по мере необходимости

	итого
	
	1659
	

	6
	Здание по адресу:        Бытовка №-1
	
	 

	6.1.
	Офисные помещения
	1110
	5 дней в неделю

	6.2.
	Санузлы
	40
	5 дней в неделю

	6.3.
	Коридоры
	208
	5 дней в неделю

	6.4.
	Лестницы
	132
	5 дней в неделю

	 6.5.
	Технические помещения
	183
	по мере необходимости

	итого
	
	1673
	

	7
	Здание по адресу:      ул. Портовая, 22
	
	 

	7.1.
	Офисные помещения
	514
	круглосуточно

	7.2.
	Санузлы
	87
	круглосуточно

	7.3.
	Коридоры
	204
	круглосуточно

	7.4.
	Лестницы
	86
	круглосуточно

	 7.5.
	Технические помещения
	232
	по мере необходимости

	7.6.
	Душевые
	14
	круглосуточно

	итого
	
	1137
	

	8
	Здание по адресу: здание Управления стивидорных работ
	
	 

	8.1.
	Офисные помещения
	378
	5 дней в неделю

	8.2.
	Санузлы
	32
	5 дней в неделю

	8.3.
	Коридоры
	90
	5 дней в неделю

	8.4.
	Лестницы
	67
	5 дней в неделю

	 8.5.
	Технические помещения
	78
	по мере необходимости

	8.6.
	Душевые
	16
	5 дней в неделю

	итого
	
	661
	

	9
	Здание по адресу:        Диспетчерская Центрального пирса
	
	 

	9.1.
	Офисные помещения
	756
	5 дней в неделю

	9.2.
	Санузлы
	42
	5 дней в неделю

	9.3.
	Коридоры
	164
	5 дней в неделю

	9.4.
	Лестницы
	120
	5 дней в неделю

	 9.5.
	Технические помещения
	218
	по мере необходимости

	итого
	
	1300
	

	10
	Здание по адресу:        Складская Центрального пирса
	
	 

	10.1.
	Офисные помещения
	494
	5 дней в неделю

	10.2.
	Санузлы
	58
	5 дней в неделю

	10.3.
	Коридоры
	98
	5 дней в неделю

	10.4.
	Лестницы
	52
	5 дней в неделю

	 10.5.
	Технические помещения
	44
	по мере необходимости

	итого
	
	746
	

	11
	Здание по адресу:     Диспетчерская Западного пирса
	
	 

	11.1.
	Офисные помещения
	212
	5 дней в неделю

	11.2.
	Коридоры
	77
	5 дней в неделю

	11.3.
	Лестницы
	36
	5 дней в неделю

	 11.4.
	Технические помещения
	64
	по мере необходимости

	итого
	
	389
	

	12
	Здание по адресу: Новая Диспетчерская Западного пирса
	
	 

	12.1.
	Офисные помещения
	273
	5 дней в неделю

	12.2.
	Санузлы
	29
	5 дней в неделю

	12.3.
	Коридоры
	86
	5 дней в неделю

	12.4.
	Лестницы
	54
	5 дней в неделю

	12.5.
	Технические помещения
	15
	по мере необходимости

	итого
	
	457
	

	13
	Здание по адресу:    Сервисный центр
	
	 

	13.1.
	Офисные помещения
	278
	5 дней в неделю

	13.2.
	Санузлы
	18
	5 дней в неделю

	13.3.
	Коридоры
	85
	5 дней в неделю

	 13.4.
	Технические помещения
	67
	по мере необходимости

	итого
	
	448
	

	14
	Здание по адресу:    Центральное Бюро пропусков
	
	 


	14.1.
	Офисные помещения
	76
	5 дней в неделю

	14.2.
	Лестницы
	8
	5 дней в неделю

	14.3.
	Коридоры
	3
	5 дней в неделю

	 14.4.
	Технические помещения
	38
	по мере необходимости

	итого
	
	125
	

	15
	Здание по адресу:    Управление Восточного пирса
	
	 

	15.1.
	Офисные помещения
	126
	5 дней в неделю

	15.2.
	Санузлы
	36
	5 дней в неделю

	15.3.
	Коридоры
	40
	5 дней в неделю

	 15.4.
	Лестницы
	24
	5 дней в неделю

	итого
	
	226
	

	16
	Здание по адресу:    АБК Восточного пирса
	
	 

	16.1.
	Офисные помещения
	155
	круглосуточно

	16.2.
	Санузлы
	19
	круглосуточно

	16.3.
	Коридоры
	65
	круглосуточно

	 16.4.
	Технические помещения
	235
	по мере необходимости

	16.5
	Лестницы
	38
	круглосуточно

	итого
	
	512
	

	17
	Здание по адресу:    Бытовка Восточного пирса
	
	 

	17.1.
	Офисные помещения
	25
	5дней в неделю

	17.2
	Гардеробные
	621
	круглосуточно

	17.3.
	Санузлы
	42
	круглосуточно

	17.4.
	Коридоры
	92
	круглосуточно

	 17.5.
	Технические помещения
	39
	по мере необходимости

	17.6
	Душевые
	58
	круглосуточно

	17.7
	Лестницы
	39
	круглосуточно

	итого
	
	916
	

	18
	Здание по адресу:    Мобильный домик Восточного пирса
	
	 

	18.1.
	Офисные помещения
	124
	5 дней в неделю

	18.2.
	Коридоры
	33
	5 дней в неделю

	 18.3.
	Технические помещения
	16
	по мере необходимости

	18.4.
	Лестницы
	18
	5 дней в неделю

	итого
	
	191
	

	19
	Здание по адресу:    Проходная Восточного пирса
	
	 

	19.1.
	Офисные помещения
	160
	5 дней в неделю

	19.2.
	Санузлы
	10
	5 дней в неделю

	19.3.
	Коридоры
	40
	5 дней в неделю

	 19.4.
	Технические помещения
	7
	по мере необходимости

	итого
	
	217
	

	20
	Здание по адресу:    ОКРТ
	
	 

	20.1.
	Офисные помещения
	230
	круглосуточно

	20.2
	Гардеробные
	450
	круглосуточно

	20.3.
	Санузлы
	24
	круглосуточно

	20.4.
	Коридоры
	140
	круглосуточно

	 20.5.
	Технические помещения
	550
	по мере необходимости

	20.6
	Душевые
	59
	круглосуточно

	20.7
	Лестницы
	36
	круглосуточно

	20.8
	Цех
	2400
	круглосуточно

	итого
	
	3889
	

	21
	Здание по адресу:   группа зданий ОВМ
	
	 

	21.1.
	Офисные помещения
	805
	круглосуточно

	21.2.
	Санузлы
	101
	круглосуточно

	21.3.
	Коридоры
	224
	круглосуточно

	 21.4.
	Технические помещения
	223
	по мере необходимости

	21.5
	Лестницы
	191
	круглосуточно

	21.6
	Служебные помещения
	356
	круглосуточно

	итого
	
	1900
	

	22
	Здание по адресу:    Мастерские Западного пирса
	
	 

	22.1.
	Офисные помещения
	187
	5 дней в неделю

	22.2.
	Санузлы
	11
	5 дней в неделю

	22.3.
	Коридоры
	73
	5 дней в неделю

	 22.4.
	Технические помещения
	70
	по мере необходимости

	итого
	
	340
	

	23
	Здание по адресу:    группа зданий ОРПС (РСУ)
	
	 

	23.1.
	Офисные помещения
	223
	5 дней в неделю

	23.2.
	Санузлы
	18
	5 дней в неделю

	23.3.
	Коридоры
	43
	5 дней в неделю

	23.4
	Технические помещения
	680
	по мере необходимости

	23.5
	Бытовка
	17
	5 дней в неделю

	итого
	
	981
	

	24
	Здание по адресу:    Автобаза
	
	 

	24.1.
	Офисные помещения
	330
	5 дней в неделю

	24.3.
	Санузлы
	42
	5 дней в неделю

	24.4.
	Коридоры
	128
	5 дней в неделю

	 24.5.
	Технические помещения
	1580
	по мере необходимости

	24.6
	Гардеробные
	226
	5 дней в неделю

	24.7
	Душевые
	26
	5 дней в неделю

	итого
	
	2332
	

	25
	Здание по адресу:    5-я пристань
	
	 

	25.1.
	Офисные помещения
	125
	5 дней в неделю

	25.2.
	Санузлы
	6
	круглосуточно

	25.3.
	Коридоры
	33
	5 дней в неделю

	 25.4.
	Технические помещения
	21
	по мере необходимости

	25.5
	Гардеробные
	30
	круглосуточно

	итого
	
	215
	

	26
	Здание по адресу:   Накопительная площадка
	
	 

	26.1.
	Офисные помещения
	43
	5 дней в неделю

	26.2.
	Санузлы
	6
	круглосуточно

	26.3.
	Коридоры
	14
	круглосуточно

	итого
	
	63
	

	27
	Здание по адресу: Учебный комбинат
	
	 

	27.1.
	Офисные помещения
	111
	5 дней в неделю

	27.2.
	Санузлы
	13
	5 дней в неделю

	27.3.
	Коридоры
	48
	5 дней в неделю

	 27.4.
	Технические помещения  (архив)
	55
	по мере необходимости

	27.5
	Учебные классы
	191
	5 дней в неделю

	27.6
	Лестницы
	30
	5 дней в неделю

	итого
	
	448
	

	Всего
	
	39235
	


2. Перечень выполняемых работ

	№ п/п
	Виды уборочных работ
	Периодичность проведения работ

	№
	1. Комплексная уборка офисных помещений*
	

	1
	Удаление локальных загрязнений со стен, обработанных влагостойким покрытием.  
	ежедневно

	2
	Удаление пыли с плинтусов.
	ежедневно

	3
	Уборка при помощи пылесоса ковровых  покрытий.
	ежедневно

	4
	Ручная влажная уборка твердых полов, лестничных клеток.
	ежедневно

	5
	Уборка дверных блоков
	ежедневно

	 
	a.      протирка панелей дверей, наличников; 
	

	
	b.      удаление локальных пятен со стеклянных элементов;
	

	
	c.      полировка стеклянных элементов дверей;
	

	
	d.      полировка металлических элементов - ручки, фурнитура.
	

	6
	Удаление локальных загрязнений и полировка стеклянных поверхностей перегородок.
	ежедневно

	7
	Удаление локальных пятен с внутренней стороны окон.
	ежедневно

	8
	Удаление пыли с подоконников, освобожденных от посторонних предметов.
	ежедневно

	9
	Удаление пыли и локальных загрязнений с открытых поверхностей шкафов, тумбочек, твердых элементов стульев и кресел, кожаной обивки мебели, с рабочих столов (без передвижения находящихся на них предметов), телефонных аппаратов, выключателей, письменных приборов, настольных ламп, оргтехники,  розеток.
	ежедневно

	10
	Сбор и мойка использованной посуды (чашки, кружки, блюдца) 
	ежедневно

	11
	Протирка и полировка зеркал.
	ежедневно

	12
	Протирка и полировка стеклянных поверхностей мебели и  перегородок.
	ежедневно

	13
	Протирка и полировка полированных поверхностей VIP-мебели.
	ежедневно

	14
	Удаление загрязнений и пятен с хромированных поверхностей перил, удаление посторонних предметов с перил.
	ежедневно

	15
	Вынос мусора из корзин и шредеров.
	ежедневно

	16
	Смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах.
	ежедневно

	17
	Удаление локальных пятен с ножек стульев, столов и кресел.
	ежедневно

	18
	Уборка переговорных комнат: весь необходимый перечень работ (см. пп. 1-17). 
	ежедневно

	19
	Полив цветов в необходимом и достаточном количестве.
	ежедневно

	20
	Сбор и вынос мусора из офисной части в специально отведенные места, а затем в контейнеры для мусора.
	ежедневно

	21
	Поддержание чистоты мест для курения: 
	ежедневно

	 
	a. влажная уборка пола;
	

	
	b. опорожнение пепельниц;
	

	
	c. протирка мусорных корзин;
	

	
	d. полировка пепельниц.
	

	22
	Уход за «кулерами»: 
	ежедневно

	 
	a. протирка открытых наружных поверхностей;
	

	
	b. протирка баллонов с водой; 
	

	
	c. пополнение специальных емкостей одноразовыми стаканами.
	

	23
	Уведомление в письменном виде о замеченных неисправностях освещения, работы сантехнического оборудования, состояния мебели, отделки и т.д.
	ежедневно

	24
	Комплексная уборка санузлов:
	ежедневно 

	 
	a.      мойка полов;
	

	
	b.      уборка дверных блоков;
	

	
	c.      протирка зеркал и стеклянных поверхностей;
	

	
	d.      удаление локальных пятен с кафельных стен;
	

	
	e.      мойка писсуаров, унитазов, сидений на унитазах с двух сторон, урн, аксессуаров;
	

	
	f.      мойка раковин, наружных частей подводки сантехники;
	

	
	g.     вынос мусора из мусорных корзин и урн;
	

	
	h.     смена полиэтиленовых пакетов 
	

	
	i.       деодорирование; заправка диспенсеров жидкого мыла, салфеток для рук;
	

	
	j.       установка туалетной бумаги.
	

	25
	Удаление пыли с наружных поверхностей декоративных экранов радиаторов и кондиционеров.
	Ежедневно

	26
	Удаление пыли с декоративного оформления (картинные рамы, настенные часы, искусственные цветы).
	1 раз в неделю 

	27
	Удаление пыли с решеток приточно-вытяжной вентиляции на потолках и стенах, светильников.
	1 раз в месяц

	28
	Уборка при помощи пылесоса тканевой обивки мебели
	1 раз в месяц

	29
	Мытье окон
	1 раз в месяц


	№
	2. Поддерживающая уборка офисных помещений: общие площади, зоны "ресепшн", туалетные комнаты*
	Периодичность проведения работ

	1
	Поддержание чистоты зон "ресепшн" и общих площадей:
	ежедневно

	 
	a.         Проведение разовых уборочных работ по вызову секретарей;
	

	
	b.         Влажная уборка полов;
	

	
	c.         Протирка и полировка стеклянных элементов дверей, перегородок, мебели;
	

	
	d.         Удаление локальных загрязнений  с наружных поверхностей аквариумов;
	

	
	e.         Сбор и мойка использованной посуды (для зон "ресепшн").
	

	
	f.           Удаление локальных пятен с хромированных деталей перил.
	

	2
	Влажная уборка полов (керамогранит, линолеум,  паркет, плитка)
	ежедневно

	3
	Поддержание чистоты переговорной зоны 
	ежедневно

	 
	a.   полировка горизонтальных поверхностей мебели
	

	
	b.   удаление локальных загрязнений с металлических и зеркальных поверхностей,
	

	
	c.   удаление  мусора с пола и выемка мусора из мусорных корзин;
	

	
	d.   опорожнение и протирка пепельниц;
	

	
	e.   сбор и мойка использованной посуды.
	

	4
	Поддержание чистоты курительных комнат: 
	ежедневно

	 
	a.      влажная уборка пола;
	

	
	b.      опорожнение пепельниц.
	

	5
	Уборка мусора из шредеров и корзин
	ежедневно

	6
	Смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах и шредерах
	ежедневно

	7
	 Установка новых пакетов производится аккуратно, с минимально возможным выступанием краев за габариты корзин и шредеров. 
	ежедневно

	8
	Контроль наличия одноразовых стаканов  для кулеров.
	ежедневно

	9
	Уведомление в письменном виде о замеченных неисправностях освещения, работы сантехнического оборудования, состояния мебели, отделки и т.д.
	ежедневно

	10
	Сбор и вынос мусора из здания в мусорные контейнеры 
	ежедневно

	11
	Регулярное поддержание чистоты санузлов:
	ежедневно

	 
	a. мойка полов;
	

	
	b. удаление локальных загрязнений с зеркальных поверхностей;
	

	
	c. мойка писсуаров, унитазов, урн, аксессуаров;
	

	
	d. мойка раковин, протирка диспенсеров;
	

	
	e. вынос мусора из мусорных корзин и урн;
	

	
	f. смена полиэтиленовых пакетов в мусорных корзинах (по мере их загрязнения);
	

	
	g. деодорирование; заправка диспенсеров жидкого/кускового мыла; установка туалетной бумаги и бумажных полотенец (при их наличии) . 
	

	12
	Мытье окон
	1 раз в месяц


	 №
	3. Гардеробные блоки, душевые и санузлы*
	Периодичность проведения работ 

	1
	Удаление мусора из урн с заменой пакетов
	ежедневно

	2
	Промывка мусорных корзин
	ежедневно

	3
	Чистка раковин, унитазов с применением моющих и чистящих средств
	ежедневно

	4
	Удаление локальных загрязнений с зеркал
	ежедневно

	5
	Влажная протирка стен и перегородок между кабинами 
	ежедневно

	6
	Влажная уборка полов  
	ежедневно

	7
	Промывка дверных блоков
	ежедневно

	8
	Удаление загрязнений и влажная протирка  мебели в раздевалках
	ежедневно

	9
	Влажная протирка поверхности труб и радиаторов отопления
	1 раз в неделю

	10
	Установка туалетной бумаги/кускового мыла
	ежедневно

	11
	Мытье окон
	1 раз в месяц


	№
	4. Коридоры, холлы, лестничные площадки и сходы*
	Периодичность проведения работ

	1
	Удаление мусора из урн с заменой пакетов
	ежедневно

	2
	Промывка мусорных корзин
	ежедневно

	3
	Протирка перил лестничных ограждений
	ежедневно

	4
	Мытье полов, лестничных сходов, блестящих, стеклянных и зеркальных поверхностей
	ежедневно

	5
	Влажная протирка плинтуса
	ежедневно

	6
	Влажная протирка поверхности труб и радиаторов отопления
	ежедневно

	7
	Мытье окон
	1 раз в месяц


	№
	5. Складские и производственные площади, служебные (дежурные, разнарядки) помещения, помещения для отдыха и обогрева работников*
	Периодичность проведения работ

	1
	Подметание и влажная уборка пола
	ежедневно

	2
	Удаление мусора из урн с заменой пакетов
	ежедневно

	3
	Чистка раковин, унитазов с применением моющих и дезинфицирующих средств
	ежедневно

	4
	Мытье окон
	1 раз в месяц


	№
	6. Прилегающая территория*
	Периодичность проведения работ

	1
	Подметание 
	ежедневно

	2
	Удаление мусора из урн с заменой пакетов 
	ежедневно

	3
	Полив насаждений
	ежедневно

	4
	Мытье крыльца  
	ежедневно



* Уборка данных помещений и территорий подразумевает применение чистящих и моющих средств по мере необходимости, мойка окон без привлечения промышленных альпинистов.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	
	
	ОАО «НМТП»



	Генеральный директор


	
	Генеральный директор

	
	
	

	______________________ /_____________/

М.П.                                                                 
	
	______________________ /____________/

М.П.


Приложение № 2

к Договору № _______________

от «___» ___________ 2012 г.
СТОИМОСТЬ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
	№ п/п
	Перечень услуг
	Единица измерения
	Расценка за единицу в рублях, в т.ч. НДС 

18 %

	1
	Химическая чистка ковролина
	Кв. м.
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	
	
	ОАО «НМТП»



	Генеральный директор


	
	Генеральный директор

	
	
	

	______________________ /_____________/

М.П.
	
	______________________ /____________/

М.П.


Приложение № 3

к Договору № _______________

от «___» ___________ 2012 г.

ФОРМА

СОГЛАСИЕ

	на выполнение работ 

	

	(наименование Заказчика)


Дата проведения работ:  «____» _______________ 20 ___ г.

Представитель Заказчика ___________________ в лице _________________ в соответствии

                                                                 (наименование Заказчика)                (Должность, Ф.И.О.)
с  настоящим  Согласием   подтверждает   факт   предупреждения  со стороны  представителя  

Исполнителя   ___________________   о нижеследующем:

                                                         (Должность, Ф.И.О.)

1. Заказчик предупрежден Исполнителем о том, что применение существующих технологий проведения работ _________________________________________________________
                                                                                        (наименование видов работ)

и применяемых при этом моющих и чистящих средств может привести к нанесению ущерба обрабатываемой поверхности __________________________________________________ в виде:

                                                         (перечень обрабатываемого имущества Заказчика)

( осветления/потемнения обрабатываемой поверхности;

( деформации поверхности;

( образования потертостей;

( другое___________________________________________________________

2.  Заказчик ознакомлен и согласен со всеми пунктами настоящего документа, положения которого ему разъяснены, им поняты и добровольно дает свое согласие на исполнение работ согласно п.1 настоящего Согласия.

От Заказчика:

____________________________________________________________________:

                                                (наименование Заказчика)

__________________________ /__________________/

                 (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Настоящее Согласие подписано в моем присутствии, его копия вручена Заказчику:

___________________________ /__________________/

(подпись Представителя ООО)                 (Ф.И.О.)

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	
	
	ОАО «НМТП»



	Генеральный директор


	
	Генеральный директор

	
	
	

	______________________ /_____________ /

М.П.
	
	______________________ /____________/

М.П.


4.1 Общие требования к заявкам на участие в запросе предложений
4.1.1 Участник должен подготовить заявку на участие в запросе предложений, включающую в себя письмо о подаче оферты, коммерческое предложение. Кроме того, каждый участник должен представить; справку о материально-технических ресурсах (форма №3); справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма №4); анкету участника запроса предложений (форма №5); справку о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения договора (форма 6), копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости – копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. 

4.1.2 Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.1.3 Участник запроса предложений не допускается к участию в запросе предложений в случае: 

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации, в том числе если:

· заявка не соответствует форме документации и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям документации;

· документы не подписаны должным образом.

4.1.4 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к заявке.

4.1.5 Для участия в проведении запроса предложений претендент должен подать  заявку по факсу и электронной почте, указанной в извещении о проведении запроса предложений.

4.1.6 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника.
4.1.7 Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
4.1.8 Заказчик вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в запросе предложений производственных возможностей участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки до подведения итогов запроса предложений, а также запросить копии документов, подтверждающих право собственности или документа, подтверждающего иное основания законного владения. 

4.2 Требования к сроку действия заявке на участие в запросе предложений
4.2.1 Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (пункт 4.5). В любом случае этот срок не должен быть менее, чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

4.3 Требования к языку заявки на участие в запросе предложений

4.3.1 Все документы, входящие в заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке.

4.4 Требования к валюте заявки на участие в запросе предложений
4.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях.

4.5 Подготовка письма о подаче оферты

4.5.1 Основным документом, определяющим суть заявки на участие в запросе предложений, является письмо о подаче оферты. Письмо о подаче оферты должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений.- Письмо о подаче оферты (форма 1)
4.6 Подготовка коммерческого предложения

4.6.1 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений — 11.2. Коммерческое предложение (форма 2).
4.6.2 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями, изложенными в Запросе предложений.

4.6.3 В состав цен (статей расходов) должны быть включены все налоги и другие обязательные платежи, а также все скидки.

4.7
Цена и валюта заявки на участие в запросе предложений
4.7.1
Цена договора, предлагаемая Участником размещения заказа в заявке на участие в запросе предложений, не может превышать начальной (лимитной) цены договора, указанной в Уведомлении о проведении запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником размещения заказа, превышает начальную (лимитную) цену договора, данная заявка отклоняется комиссией по запросу предложений на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией по запросу предложений.
5.
Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием

5.1 Участникам необходимо представить оригинал заявки на участие в запросе предложений в срок до 10 часов 00 минут по Московскому времени 02 июля 2012 года по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира, 2,  каб. № 406. Ответственный за прием предложений:) Зайцев Владимир Александрович – начальник отдела тендеров и экспертиз ОАО «НМТП» тел.: (8617) 60-49-38.

Заявки на участие в запросе предложений, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

5.2
В случае если на запрос предложений не поступило ни одной заявки на участие в запросе предложений, поступила только одна заявка на участие в запросе предложений  или на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений выявлено несоответствие заявок всех участников закупки требованиям документации о закупке, то запрос предложений признается комиссией несостоявшимся.
6.
Оценка заявок на участие в запросе предложений
       В рамках оценочной стадии  комиссия оценивает и сопоставляет заявки, исходя из следующих критериев: 
	Код
	Наименование показателя

	
	Уровень 1
	Уровень 2
	

	1.
	50
	
	Стоимость выполнения работ

	2.
	50
	
	Квалификация претендентов

	2.1.
	
	40
	Квалификация технического персонала.

	2.2.
	
	30
	Наличие материально-технических ресурсов.

	2.3.
	
	30
	Участие в выполнении аналогичных работ


Для получения итоговой интегральной оценки для сложной системы разнотипных (имеющих разный физический смысл) показателей принята 10-балльная шкала. При применении балльной методики по каждому из показателей уста​навливается шкала допустимых балльных оценок, то есть максимально и минимально возможное количество баллов по каждому из показателей.

При оценке принято, что участник запроса предложений, давший наилучшее предложение по каждому показателю, получает по нему максимально возможные баллы, а баллы, полученные другими участниками, рассчитываются как отно​сительные. В то же время возможно и «назначение» баллов, например, экспертно. При этом количество баллов находится в заданных границах принятой шкалы.

Для получения итоговой интегральной оценки предложений участников запроса предложений использованы методы квалиметрии, которые обеспечивают сопоставимость предложений, получивших разную оценку по разным показателям.

В квалиметрии используются следующие основные понятия.

Дерево свойств (показателей) — показывает взаимозависимость различных свойств (показателей) объекта, строится по иерархическому принципу, обобщенное свойство определяется свойствами более высокого уровня. 

Значение показателя — абсолютная размерная характеристика какого-либо свойства (сроки, стоимость и т.д.). Зна​чение показателя может быть и логической величиной («да»/»нет»), например наличие тех или иных документов.

Вес показателя (или весомость) — безразмерная величина, характеризующая относительную значимость данного показателя при переходе на другой, более низкий уровень.

Для получения интегральной оценки предложений претендентов использован следующий алгоритм:

1. Построение дерева свойств (системы показателей). При построении системы показателей соблюдается основной принцип: свойства i-го уровня определяются соответствующими свойствами i + 1-го уровня (i = 0, 1, ..., m). Уровень 0 соответствует обобщенному комплексному показателю объекта или его интегральной оценке.

2. Назначение интервала изменений значений Pij каждого показателя (индексы показывают, что рассматривается j-й показатель на i-м уровне).

3. Выбор (на каждом уровне рассмотрения свойств) значений базовых показателей для сравнения (Рij ). В каче​стве базового показателя принимается наилучший из предложенных всеми участниками запроса предложений.

4. Определение зависимости между значениями показателей Рij  и их оценками Кij, причем оценки должны являться функциями значений показателей. Само значение показателя Рij  не дает возможность определить его качество, в отличие от их оценки.

5. Оценка показателя является функцией его значения

Kij = f(Pij Pij баз)
принимается, что:

Kij = ( 
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При оценке используются функциональные зависимости между показателями и соответствующими оценками. 

Для показателей, которые качественно можно описать «чем меньше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наименьшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показате​ля.

Для показателей, которые качественно можно описать «чем больше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показа​теля.

6. Выбор размерности комплексной оценки «К» (для сопоставления единиц измерения отдельных показателей). В на​стоящей методике применяется безразмерная балльная оценка.

7. Определение весов (весомостей) отдельных показателей. Это чрезвычайно важный шаг, при котором определя​ется значимость оценки какого-либо отдельного показателя относительно других показателей. Вес показателя  задается в процентах.

Каждый показатель определяется своей относительной оценкой и ее весомостью Мij, таким образом шкала оценок неодинакова для разных показателей: оценка показателя включает его весомость. Необходимо отметить, что сумма всех весомостей постоянна на каждом уровне, в нашем случае это 100%:
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При определении весомостей наиболее употребим экспертный способ: назначение весомостей с последующим их усреднением.

Сведение воедино оценок различных показателей и получение итоговой интегральной оценки. На этом шаге  используются математические средневзвешенные величины.

Следует иметь в виду, что весомость и оценка показателя i-го уровня определяются соответствующими значениями показателей (i — 1)-го уровня.

На данном запросе предложений используется средневзвешенная арифметическая итоговая оценка:

Ki = 
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Победителем запроса предложений является участник данного запроса, заявка которого, по назначенной системе показателей с заданными весомостями, получила наибольшее число баллов и которой присвоен первый номер.
7.
 Проведение переговоров

7.1 Заказчик вправе проводить переговоры с участниками в отношении их заявок и может запрашивать или разрешать их пересмотр, соблюдая следующие условия:

7.1.1 Переговоры между Заказчиком и любым из участников конфиденциальны, и за исключением информации в установленном порядке включаемой в отчеты; содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны;

7.1.2       Возможность участвовать в переговорах предоставляется всем участникам, заявки которых не были отклонены на отборочной стадии.

7.2 Такие переговоры могут проходить как до оценочной стадии, так и после. Во втором случае результаты оценочной стадии являются предварительными.

7.3
После завершения переговоров Заказчик может предложить каждому Участнику, продолжающему участвовать в настоящем запросе предложений, представить к определенной дате (одинаковой для всех участников) окончательное коммерческое предложение взамен ранее поданного либо будет рассматривать ранее поданные предложения.

7.4
      Заказчик проводит отбор и оценку окончательных коммерческих предложений так, как это было описано в подразделе 6.

8 Изменение требований Заказчика или критериев оценки

8.1

Заказчик в любой момент (например, после изучения заявок или проведения переговоров) вправе внести изменения в свои требования или издать разъяснение.

8.2

В исключительных случаях (например, если после изучения заявок или проведения переговоров открылись новые важные для Заказчика обстоятельства) Заказчик вправе изменить относительную значимость критериев оценки предложений.

8.3

Любое такое изменение или разъяснение запроса предложений, включая изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем участникам.

8.4


Если такие изменения имеют место, Заказчик предлагает каждому Участнику, продолжающему участвовать в процедурах, представить к определенной дате (одинаковой для всех участников) окончательное предложение взамен ранее поданного.

9 Определение Победителя

9.1
Заказчик определяет Победителя как Участника, заявка которого заняла первое место в ранжировке заявок по степени предпочтительности для Заказчика.

9.2
В случае если лучшие условия исполнения договора содержатся в нескольких заявках на участие в запросе предложений, победителем запроса предложений признается участник, заявка которого поступила ранее.

9.2
Решение комиссии о результатах запроса предложений оформляется итоговым протоколом заседания комиссии.
9.3
Участник в разумные сроки уведомляется о признании его Победителем и о месте и порядке подписания Договора.

9.4
Непредставление Участником подписанного договора в сорок, указанный в уведомлении о признании победителем, а также уклонение от подписания договора в любой форме, дает основание Заказчику признать победителем запроса предложений Участника, заявке которого присвоен второй номер. 
10 Подписание Договора

10.1 
Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней после объявления победителя.

10.2 
Условия Договора определяются, с одной стороны, в соответствии с требованиями настоящей Документации по запросу предложений, с другой стороны, исходя из условий заявки Победителя. При этом по существу данные условия не подлежат изменениям.

10.3
По всем вопросам, не нашедшим отражение в Уведомлении о запросе предложений, настоящей Документации по запросу предложений и заявки Победителя, стороны имеют право вступить в переговоры.
11.
 Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений. 
11.1
Письмо о подаче оферты (форма 1)

«_____»______________ года

№________________________

Изучив Извещение о запросе предложений и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая все условия заключаемого по результатам запроса предложений Договора, мы

________________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника)

предлагаем заключить Договор на 
________________________________________________________________________

(краткое описание предмета договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим  предложением , являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму

________________________________________________________________________
(общая сумма предложения; рублей)
________________________________________________________________________

      (сроки оказания услуг)



Мы также ознакомлены с объемами работ, указанными в Техническом задании и влияющими на стоимость оказания услуг.

Мы согласны с тем, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг по предмету запроса предложений, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с требованиями Технического задания в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.


Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство подписать договор (входящий в состав документации по запросу предложений) и оказать услуги в соответствии с требованиями настоящей документации и согласно нашим предложениям, изложенным в нашей заявке.


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

    Настоящая заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ л;

____________________________________

                                                       (подпись, М.П.)

         ___________________________________

                    (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность
11.2 Коммерческое предложение (форма 2)
Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Таблица 1

	№№

пп
	Наименование
	Условия 
оплаты
	Стоимость работ в месяц, руб.
	Общая стоимость 
контракта, руб.

	1
	Комплексная и поддерживающая уборке  помещений ОАО «НМТП»
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	


Таблица-2

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб. 

	1. 
	Цена предложения (итого таблицы-1)
	

	2. 
	Стоимость дополнительных услуг [расшифровать, какие дополнительные услуги должны быть включены в стоимость] 
	

	3. 
	Прочие расходы (расшифровать)
	

	4. 
	НДС (выделить)
	

	5. 
	…
	

	
	ИТОГО (1+2+…+5)
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа.

2. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям раздела 2.

3. В зависимости от того, с НДС или без НДС указывается цена заявки, в таблицах могут быть указаны как цены с НДС, так и без НДС (а НДС – отдельной строкой или вообще не указываться). В любом случае, цена конкурсной заявки должна совпадать с итоговой суммой по итоговой строке таблиц-2.

	
	


11.3 Справка о материально-технических ресурсах (форма 3).
	Наименование материально-технических ресурсов, которые будут использованы в рамках выполнения договора.
	Основание принадлежности (право собственности, аренда и т.п.)
	Штук
	Год выпуска

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(сумма)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(сумма)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(сумма)
	

	
	
	
	

	Всего
	
	(сумма)
	

	
	
	


	Руководитель:
	
	
	Дата:
	
	Печать/подпись




Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа !

2. В этой форме Участник размещения заказа указывает сведения об имеющихся у него материально-технических ресурсах, которые он планирует использовать при выполнении работ.
11.4   Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4) (за последние 3 года-2009-2011гг и отчетный период 2012 г.)
	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения договора — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения договора, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за завершившийся отчетный период текущего года [указать, в зависимости от обстоятельств, «I квартал … года», «I—II кварталы … года» и т.д.]
	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
11.5
Анкета участника запроса предложений (форма 5) 

	
	Головная фирма
	Филиалы и дочерние предприятия

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Телекс:


	
	

	Телефакс:


	
	

	Банковские реквизиты:


	
	

	Ответственное лицо:


	
	

	Форма общества:


	
	

	Уставной капитал:


	
	

	Год создания:


	
	

	Указать является ли организация субъектом малого или среднего предпринимательства.
	
	

	Руководитель:
	Дата:
	Печать/ подпись:


11.6
 Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. В данной справке перечисляются работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

3. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	Ссылки на пункты  документации
	Сведения

	1.1
	Организатор – ОАО «Новороссийский морской торговый порт»;

Ответственный исполнитель – начальник отдела тендеров и экспертиз Зайцев В.В.;
Телефон/факс: (8617) 60-49-38

	1.1
	Предмет запроса предложений: Комплексная и поддерживающая уборка помещений ОАО «НМТП»

	4.7.
	Начальная (лимитная) цена договора: 88 200 000 (восемьдесят восемь миллионов двести тысяч) рублей.
Начальная  (лимитная) цена договора включает в себя все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	
	Финансирование: собственные средства Заказчика. 

	1.1
	Приглашаются: юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

	Извещение о проведении запроса предложений
	Требования к участникам запроса предложений:

· Участник запроса предложений должен быть правоспособен в полном объеме, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

· В отношении участника запроса предложений не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

· Деятельность участника запроса предложений не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

· Участник запроса предложений должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается.

· У организации должен быть положительный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положительная деловая репутация, участник запроса предложений должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее, чем за один год до даты размещения извещения о закупке.

· В отношении участника запроса предложений, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету запроса предложений.

· Заказчик, организатор запроса предложений вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «НМТП», неисполненные просроченные обязательства.

	3
	Порядок расчетов: 
Оплата оказанных Исполнителем Услуг производится Заказчиком ежемесячно в течение 10 (Десяти) банковских дней с момента подписания Сторонами Акта оказанных услуг, на основании выставленного Исполнителем счета, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

	4.1
	Заявка на участие в запросе предложений  должна включать в себя следующие документы:

· письмо о подаче оферты (форма №1); 
· коммерческое предложение (форма №2).

Кроме того, каждый участник должен представить:

- справку о материально-технических ресурсах (форма №3); 

- справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма №4); 

- анкету участника запроса предложений (форма №5);

· справку о кадровых ресурсах (форма №6);
· копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); 
· копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости – копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;
· оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц

	
	Обеспечение заявки: не требуется

	
	Обеспечение исполнения контракта: не требуется

	4.2
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений должен быть не менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

	5.1
	Последний срок приема заявок на участие в запросе предложений:

10 часов 00 минут по Московскому времени 02 июля 2012 года
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