
СОГЛАШЕНИЕ ОБ ЭЛЕКТРОННОМ ДОКУМЕНТООБОРОТЕ 
(для договоров перевалки)

г. Приморск                                                                                      «_____»  _________ 202__ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Приморский торговый порт»                 (ООО «ПТП»), именуемое в дальнейшем «Сторона 1», в лице генерального директора Сергея Васильевича Волынца, действующего на основании Устава, и 
_________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона 2», в лице _______________________________________________, действующего на основании __________________________________________, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
1.1. По тексту Соглашения термины «электронная подпись» (далее – ЭП), «усиленная квалифицированная электронная подпись» (далее – КЭП), «квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП» (далее – квалифицированный Сертификат ЭП), «удостоверяющий центр», «средства электронной подписи», «ключ электронной подписи» (далее – ключ ЭП) применяются в значениях, придаваемых им Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.2. Для целей Соглашения используются следующие понятия и определения:
Электронный документ – документ, направляемый/получаемый посредством электронного документооборота (далее по тексту – ЭДО) и подписанный КЭП;
Система ЭДО – система электронного документооборота, позволяющая формировать, отправлять, получать и подписывать электронные документы ЭП.
Оператор – организация, обеспечивающая обмен информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках ЭДО между Сторонами в системе ЭДО.
Компрометация ключа ЭП – наличие оснований полагать, что тайна ключа ЭП нарушена.
Визуализация ЭД – отображение содержания ЭД в средстве вывода информации в виде, достаточном для понимания пользователем информационной системы.

2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
2.1. Соглашением Стороны устанавливают порядок обмена Сторонами электронными документами, подписанными КЭП, во исполнение своих обязательств по Договору.
Стороны соглашаются в рамках исполнения обязательств по Договору обмениваться электронными документами, указанными в приложении 1 к Соглашению. 
2.2. При обмене электронными документами Стороны руководствуются действующим законодательством РФ, в том числе Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также Соглашением и условиями договоров об обмене электронными документами, заключенными Сторонами с Оператором. 
2.3.  Формат представляемых Сторонами электронных документов должен соответствовать требованиям действующих нормативных правовых актов РФ.
2.4. Стороны подтверждают наличие совместимых технических средств и возможностей для приема и обработки электронных документов. 
2.5. Стороны используют свои собственные формы визуализации электронных документов в целях достаточного представления содержимого электронных документов.
2.6. При реализации настоящего Соглашения Стороны обеспечивают конфиденциальность и безопасность персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
2.7. Настоящее Соглашение является безвозмездным.

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
3.1. Для подписания электронных документов Стороны обязаны использовать квалифицированные Сертификаты ЭП, выданные аккредитованным удостоверяющим центром, осуществляющим свою деятельность в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ. Стороны гарантируют, что все электронные документы, направляемые в рамках Соглашения, подписаны лицами, уполномоченными на подписание КЭП соответствующих документов. 
3.2. Стороны до начала обмена электронными документами посредством ЭДО обязаны обменяться заверенными надлежащим образом копиями доверенностей лиц, которые будут осуществлять подписание электронных документов КЭП.
3.3. Стороны обязуются незамедлительно в письменной форме уведомлять друг друга об изменении лиц, уполномоченных на подписание электронных документов КЭП, и/или документов, подтверждающих полномочия этих лиц, смене Оператора и/или удостоверяющего центра и направлять друг другу соответствующие документы в течение 3 (трех) рабочих дней с момента соответствующих изменений.
3.4. Стороны обязуются своевременно уведомлять друг друга об изменении любых сведений в случае, если изменение таких сведений может повлиять на своевременное получение или направление такой Стороной любой информации, подлежащей направлению в соответствии с Соглашением, в том числе электронных документов, с целью обмена которыми Сторонами заключено Соглашение.
3.5. Подтверждение подлинности КЭП в электронном документе является необходимым и достаточным условием, позволяющим установить, что электронный документ исходит от Стороны, его отправившей.
3.6. При создании и проверке КЭП Стороны обязаны использовать средства электронной подписи, имеющие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.7. Стороны обязаны принимать все возможные меры для предотвращения потери, раскрытия, искажения и несанкционированного использования ключа ЭП. 
3.8. Стороны обязаны безотлагательно прекратить ЭДО и не использовать ключ ЭП при наличии оснований полагать, что конфиденциальность соответствующего ключа ЭП нарушена. Сторона обязана информировать удостоверяющий центр и сообщить получающей Стороне о ставшем ей известном факте нарушения конфиденциальности ключа ЭП любым доступным способом в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении.
3.9. Стороны признают, что электронные документы, подписанные КЭП уполномоченных лиц, юридически эквивалентны документам на бумажных носителях, заверенным соответствующими подписями уполномоченных лиц и оттисками печатей Сторон (при наличии), при одновременном соблюдении следующих условий:
квалифицированные Сертификаты ЭП, использованные при подписании электронного документа КЭП, выданы аккредитованными удостоверяющими центрами, аккредитация которых действительна на день создания указанных квалифицированных Сертификатов ЭП;
имеется положительный результат проверки КЭП, при этом проверка осуществлялась с использованием средств электронной подписи, удовлетворяющих требованиям п.3.6 настоящего соглашения. 
3.10. В случае получения одной Стороной от другой Стороны одного и того же документа в электронном виде и на бумажном носителе, документ на бумажном носителе подлежит возврату направившей его Стороне.
3.11. Каждая Сторона обязуется предоставить другой Стороне по ее письменному запросу подписанные уполномоченным лицом бумажные копии электронных документов.
3.12. Стороны обязаны в течение 1 (одного) рабочего дня информировать друг друга любыми доступными способами о временной невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными КЭП, в том числе в случае технического сбоя внутренних систем Стороны. В этом случае в период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лица и заверением печатью Стороны (при наличии). 
При этом Стороны не должны дублировать направление в электронном виде тех документов, которые были направлены на бумажном носителе.    
3.13. Стороны обязуются самостоятельно оплачивать услуги Оператора и обеспечить получение квалифицированного Сертификата ЭП в удостоверяющем центре.
3.14. Стороны обязуются обеспечить после подписания КЭП хранение электронных документов в порядке и в течение сроков, предусмотренных действующим законодательством.
3.15. Стороны обязуются указывать в соответствующих формализованных полях электронных документов период оказания услуг, номер и дату Договора.
3.16 Стороны обязуются указывать в формализованных полях электронных документов «Содержание операции»:
в сведениях о предъявлении оказанных услуг значения, наиболее подходящие по смыслу проводимой хозяйственной операции, например, «Услуги оказаны в полном объеме» или другое; 
в сведениях о подтверждении факта оказания услуг значения, наиболее подходящие по смыслу проводимой хозяйственной операции, например, «Услуги получены, претензий нет» или другое.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Стороны несут ответственность за нарушение конфиденциальности ключа ЭП их работниками и/или иными уполномоченными лицами. Все документы, направленные после нарушения конфиденциальности ключей ЭП, считаются недействительными, подлежат повторному подписанию и направлению в установленном Соглашением порядке после устранения последствий нарушения конфиденциальности.
4.2. Сторона, допустившая компрометацию ключа ЭП, несет ответственность за ЭД, подписанные с использованием скомпрометированного ключа ЭП, до момента официального уведомления о прекращении действия (отзыве) соответствующего сертификата и конкретных документов, подписанных указанным ключом. 
4.3. Стороны несут ответственность за содержание любого подписанного электронного документа при условии подтверждения подлинности ЭП.
4.4. В случае возникновения убытков Сторона, не исполнившая (ненадлежащим образом исполнившая) обязательства по Соглашению, несет ответственность перед другой Стороной за возникшие убытки. При отсутствии доказательств неисполнения (ненадлежащего исполнения) Сторонами обязательств по Соглашению риск убытков несет Сторона, чьей ЭП подписан ЭД, исполнение которого повлекло за собой убытки.

5. ПОРЯДОК ОБМЕНА ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ
5.1. Все электронные документы, за исключением случаев, предусмотренных п.3.11 Соглашения, передаются между Сторонами через Оператора. Сроки подписания, направления, обмена и принятия электронных документов соответствуют срокам, установленным в Договоре для документов на бумажном носителе.
5.2. В случае наличия замечаний к полученному электронному документу, несоблюдения требований п.3.9 настоящего Соглашения, отказа в подписании электронного документа по причинам, предусмотренным Договором, Сторона, получившая такой документ, уведомляет об этом другую Сторону в сроки и в порядке, предусмотренные Договором.
5.3. Приостановление ЭДО производится на основании письменного уведомления Стороной – инициатором другой Стороны не позднее 5 (пяти) рабочих дней до предполагаемой даты приостановления, за исключением случаев, указанных в п.3.8, 3.12 Соглашения. В уведомлении указываются причина, дата начала приостановления и срок приостановления ЭДО. До возобновления ЭДО Стороны переходят на бумажный документооборот, порядок и сроки которого предусмотрены в Договоре.
5.4. Возобновление ЭДО производится на основании письменного уведомления Стороной - инициатором приостановления ЭДО другой Стороны не позднее 5 (пяти) рабочих дней до предполагаемой даты возобновления ЭДО. ЭДО возобновляется в назначенный срок при условии получения Стороной - инициатором от другой Стороны письменного согласия, направленного этой Стороной не позднее 1 (одного) рабочего дня до назначенной даты возобновления ЭДО.
5.5. Стороны могут использовать функцию, предоставляемую оператором ЭДО: аннулирование электронных документов, означающую отказ от взаимных требований по ранее переданным электронным документам, в соответствии со следующим порядком:
Сторона-инициатор аннулирования направляет другой Стороне запрос на аннулирование в виде электронного извещения, подписанного КЭП, не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты направления электронного документа. 
Сторона, получившая запрос на аннулирование электронного документа, в течение двух рабочих дней (с учетом срока закрытия учетного и отчетного периода) проверяет срок направления извещения на аннулирование, причину аннулирования и принимает решение о согласии на аннулирование документа либо об отказе аннулирования, после чего направляет другой Стороне электронное извещение о согласии на аннулирование либо отказе от аннулирования, подписанное КЭП.
Документ считается аннулированным с момента получения Стороной – инициатором аннулирования извещения от второй Стороны о согласии на аннулирование соответствующего документа.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
6.1. В остальном, что не предусмотрено условиями настоящего соглашения, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.	
6.2. Спорные вопросы, возникающие при заключении, исполнении, изменении, дополнении или расторжении настоящего соглашения, будут рассматриваться тем же судом, которому подсудны споры, вытекающие из Договора после досудебного порядка урегулирования спора путём предъявления претензии. 
Претензия должна быть направлена Стороне письмом с объявленной ценностью с описью вложения и уведомлением о вручении либо передана с нарочным. Опись вложения должна позволять однозначно идентифицировать вложенные в письмо документы. К претензии в обязательном порядке должны быть приложены подтверждающие претензионные требования документы и документ, подтверждающий полномочия лица на подписание претензии. В противном случае претензионный порядок будет считаться не соблюдённым.
Срок рассмотрения претензии 30 (тридцать) календарных дней с момента её получения.
6.3. Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до момента прекращения обязательств по Договору.
6.4. Все изменения и дополнения к Соглашению считаются действительными, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
6.5. К Соглашению прилагается и является его неотъемлемой частью: 	Приложение 1 – перечень и формат электронных документов на 1 л.;
Приложение 2 – сведения об идентификаторе участника электронного взаимодействия и Операторе ЭДО, через которого осуществляется электронное взаимодействие, по одному значению для каждой Стороны на 1 л.

7. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОНЫ

	
Полное наименование:
Общество с ограниченной ответственностью «Приморский торговый порт»


	
	
Полное наименование:
Общество с ограниченной ответственностью 

	Местонахождение:
188910, Российская Федерация,
Ленинградская область,
Выборгский район,
Приморская территория,
Портовый проезд, дом 10, офис 116

	
	Местонахождение:
 

	Почтовый адрес: 
188910, РФ, 
Ленинградская обл., Выборгский р-н,
г. Приморск, наб. Лебедева, д. 1Б,
почтовое отделение, а/я 25

ИНН 4704057515
КПП 785150001
ОКПО 70650573
ОГРН 1044700880762
ОКТМО 41615108
ОКВЭД 52.22.1
ОКОПФ 12300

	
	Почтовый адрес: 
 
 
ИНН 
КПП 

	Банковские реквизиты:
р/с 407 028 106 620 900 002 93  
Ф. ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в Санкт-Петербурге
к/с 301 018 102 000 000 007 04
БИК 044030704

	
	Банковские реквизиты:
р/с 
к/с 
БИК 


	Контакты:
тел.   +7 (81378) 62-999 (203)
факс +7 (81378) 62-999 (206),                       +7 (812) 337-28-29

e-mail: secretary@ptport.ru 
	
	Контакты:
 
тел. 


e-mail: 

	
Сторона 1  
Генеральный директор



____________________С. В. Волынец
М. П.
	
	
Сторона 2 
Генеральный директор


__________________         
М. П.
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Приложение 1
к Соглашению об электронном документообороте  
от «_____»___________202_г.


ПЕРЕЧЕНЬ И ФОРМАТ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

	Сферу действия Соглашения составляет перечень указанных ниже электронных документов, которыми Стороны обмениваются в рамках обязательств:

	Наименование электронного документа
	Формат электронного документа
	Дата и № приказа федеральной налоговой службы РФ для формализованных видов документов
	Равнозначный документ на бумажном носителе в соответствии с Договором
	Наличие признака требования ответной подписи по электронному документу
	Наличие признака запроса извещения по электронному документу
	Возможность аннулирования электронного документа
	Примечания

	Счет на оплату (произвольный электронный документ)
	PDF
	
	Счет на оплату
	Нет
	Нет
	Нет
	

	Счет-фактура
(в т.ч. исправленный)
	XML
	от 19.12.2023 № ЕД - 7 -26/970@

	Счет-фактура, применяемый при расчетах по налогу на добавленную стоимость
	Нет
	Да
	Нет
	

	Корректировочный счет-фактура
	XML
	от 19.12.2023 № ЕД - 7 -26/970@

	Корректировочный счет-фактура, применяемый при расчетах по налогу на добавленную стоимость
	Нет
	Да
	Нет
	

	Универсальный передаточный документ, содержащий сведения об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документ об оказании услуг) (в т.ч. исправленный)
	XML
	от 19.12.2023 № ЕД - 7 -26/970@
	Акт об оказании услуг
	Да
	Нет
	Нет
	

	Договорной документ (договор, соглашение, приложение к договору, дополнительное соглашение к договору)
	XML,
PDF-
А/3

	От 16.02.2023 №ЕД-7-26/115@
	Договор, соглашение, приложение к договору, дополнительное соглашение к договору
	Да
	Да
	Да
	

	
Сторона 1



 ________________ С.В. Волынец
М. П.

	
Сторона 2



__________________ 
М. П.
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Приложение 2
к Соглашению об электронном документообороте  
от «____»____________202_г.


  




СВЕДЕНИЯ ОБ ИДЕНТИФИКАТОРАХ УЧАСТНИКА ЭЛЕКТРОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ И ОПЕРАТОРЕ ЭДО, ЧЕРЕЗ КОТОРОГО ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ЭЛЕКТРОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ, ПО ОДНОМУ ЗНАЧЕНИЮ ДЛЯ КАЖДОЙ СТОРОНЫ


	Участник
	Оператор ЭДО
	Идентификатор участника

	Сторона 1
	
ТАКСКОМ

	ID:  2AL-9DA6C930-5693-4DF3-9CE7-08A4280E36B5-00001

	Сторона 2
	
	    





	Сторона 1



 ________________ С.В. Волынец
М. П.

	Сторона 2



__________________ 
М. П.




 


 

