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  ОАО «НОВОРОССИЙСКИЙ МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ»
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Документация по открытому запросу предложений

Выбор организации на выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2)

УТВЕРЖДАЮ
Председатель тендерной комиссии
___________________Ю.В. Матвиенко
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ 

ОБЩЕСТВО «НОВОРОССИЙСКИЙ

МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ»

353901, Россия,

Краснодарский край,

г. Новороссийск,

Портовая ул., 14

Тел.: (8617) 60-46-30

Факс: (8617) 60-22-03  
        НОВОРОССИЙСК, 2012 г.
Извещение о проведении открытого запроса предложений.

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП») настоящим объявляет о проведении открытого запроса предложений по выбору организации на выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2).
Заказчик/Организатор проведения запроса предложений

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП»)

Почтовый адрес организатора

353901, г. Новороссийск, ул. Мира, дом 2

Тел.: (8617) 60-46-30 Факс: (8617) 60-22-03  

Предмет договора

Выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2).

Место выполнения работ

г. Новороссийск, Морской торговый порт 

Сведения о начальной (максимальной) цене договора

Начальная (максимальная) цена договора: 2 831 410 (два миллиона восемьсот тридцать одна тысяча четыреста десять) рублей
Начальная  (максимальная) цена договора включает в себя все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Информация о проведении запроса предложений

Дата, время окончания приёма заявок: до 15.00 по Московскому времени 06 августа 2012 года.
Документация для проведения запроса предложений распространяется бесплатно, после подачи официального запроса о ее получении на имя начальника отдела тендеров и экспертиз Зайцева Владимира Александровича.

Выдача документации по запросу предложений, прием заявок и консультации осуществляются в рабочие дни с 09:00 до 17:00 по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира, д. 2, кабинет 406 ОАО «НМТП».

Контактные телефоны: (8617) 602-174, 602-974, Факс (8617) 602-936.
Email: AShubarkina@ncsp.com, Vzaytsev@ncsp.com
Контактные лица –  Шубаркина Анна Николаевна

Официальный язык документации – русский.

Финансирование за счет собственных средств предприятия.

Дата и место рассмотрения заявок на участие в закупке и подведения итогов закупки

Рассмотрение заявок на участие в закупке и подведение итогов запроса предложений будет проводиться по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира д. 2, к. 406  в срок до: «20» августа 2012 г.
Дополнительная информация

Требования к участникам:

- организация не должна являться неплатежеспособной, находиться в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

- обладать всеми необходимыми для выполнения договора видами ресурсов, компетентностью.

Данное извещение о проведении запроса предложений не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав Участникам и не влечет возникновения обязанностей для Организатора.
1.
Общие положения

1.1. Общие сведения о запросе предложений

1.1.1. ОАО «Новороссийский морской торговый порт», почтовый адрес 353901, г. Новороссийск, ул. Мира, 2 (далее — Заказчик), уведомлением о запросе предложений, пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Подрядчик) к участию в запросе предложений по выбору организации на выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2).
1.1.2. В рамках запроса предложений, Уведомление о запросе предложений и настоящей Документации используются термины, определенные в подразделе 1.2 (здесь и далее ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся к настоящей Документации по запросу предложений).

1.2. Термины и определения

1.2.1. Договор — договор на выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2).
1.2.2. Заказчик — юридическое лицо, которым и за счет средств которого осуществляются закупки. Указание на Заказчика содержится в пункте 1.1.1.

1.2.3. Извещение о запросе предложений — извещение о проведении настоящего запроса предложений и его, наиболее существенных условиях. Указание на официальное извещение о запросе предложений содержится в пункте 1.1.1. Указание на правовой статус извещения о запросе предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.4. Документация по запросу предложений — настоящий комплект документов, со​держащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Извещению о запросе предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.5. Заявка на участие в запросе предложений — заявка Участника, направленная Заказчику с намерением заключить Договор. Указание на правовой статус заявки содержится в подразделе 1.3.

1.2.6. Победитель — Участник, предложивший в своей заявке наилучшие условия исполнения Договора и признанный таковым.

1.2.7. Подрядчик — юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, способные на законных основаниях заключить и выполнить договор.
1.2.8. Работа — создание автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2).
1.2.9. Участник — Подрядчик, принявший участие в настоящей процедуре запроса предложений.

1.3. Правовой статус документов

1.3.1. Извещение о запросе предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, не имеют правового статуса оферты (или публичной оферты) Заказчика.

1.3.2. Заявка на участие в запросе предложений, признанная Заказчиком соответствующей требованиям настоящей Документации по запросу предложений, носит правовой статус оферты Участника и будет рассматриваться в соответствии с этим в течение срока ее действия.

1.3.3. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с настоящим запросом предложений.

1.4. Применимые нормативные правовые акты

1.4.1. К правоотношениям в рамках настоящего запроса предложений последовательно применяются следующие нормативные правовые акты и иные документы:

1.4.1.1. Конституция Российской Федерации;

1.4.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; другие законы и подзаконные акты.
1.4.1.3.Положение о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Новороссийский морской торговый порт».
1.4.1.3. Документация по запросу предложений.

1.5. Обжалование

1.5.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона (Заказчик или Участник) в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне (Участнику или Заказчику, соответственно).

1.5.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, подлежат разрешению в судебном порядке.

1.6. Прочие положения

1.6.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.

1.6.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе в составе заявки. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.6.3. Заказчик вправе отклонить любую заявку на участие в запросе предложений или отклонить все заявки и отказаться от проведения процедуры запроса предложений в любой момент до подписания Договора с Победителем, не неся при этом никакой ответственности перед участниками или третьими лицами.

1.6.4
   Настоящий запрос предложений не является офертой или публичной офертой Заказчика, процедура запроса предложений не является процедурой проведения конкурса. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед подрядчиками.
2. Заказ на выполнение работ.
Техническое задание

на проведение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления  ОАО «НМТП» (ул. Мира,2).

	1
	Вид работ
	Строительство системы

	2
	Наименование, характеристика объекта
	Город Новороссийск Краснодарского края.

Административное здание управления  ОАО «НМТП» (ул. Мира,2).

Скорость ветра достигает  - 50м/сек. 

Температура наиболее холодных суток - минус 19°С.

	3
	Заказчик
	ОАО « Новороссийский морской торговый порт».

	4
	Требования к подрядчику
	Опыт выполнения данного вида работ, наличие лицензий.

	5
	Основания для подготовки и выдачи ТЗ
	Необходимость ограничения доступа посторонних лиц на территорию объектов ОАО " НМТП", автоматизация процесса контроля и управления доступом на территорию административного здания управления  ОАО «НМТП».

	6
	Перечень и объём требуемых работ
	1. Произвести поставку оборудования, монтажные и пуско-наладочные работы автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления  ОАО «НМТП» (ул. Мира,2), согласно рабочего проекта НМТП.04.2012-СКУД 

2. Изготовить и передать заказчику комплект исполнительной документации, включающей в себя: кабельные журналы, сборники паспортов установленного оборудования, дистрибутивы установленного программного обеспечения, комплекты инструкций.

	7
	Правовое регулирование
	Обеспечить на территории в районе проведения работ необходимых мероприятий по технике безопасности, пожарной безопасности, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, рациональному использованию территории в соответствии с действующим нормами и правилами. (СНиП 12-03-2001, ПБ 01-03, ПБ 09-560-03, ПБ 03-585-03)

	8
	Требования к материалам и оборудованию.
	Приобретаемое оборудование и материалы должны иметь соответствующие разрешения Ростехнадзора на применение и  сертификаты соответствия.

	9
	Разграничения ответственности
	Работы проводить в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка ОАО «НМТП». Обеспечить и нести ответственность в ходе работ за выполнение необходимых мероприятий по охране окружающей среды на территории в районе проведения работ, в соответствии с действующим природоохранным законодательством (ГОСТ Р 17.0.0.06-2000 ). Производить  вывоз строительного мусора  по мере появления такового за свой счёт.
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3. Проект договора 
г. Новороссийск


    


              «___» _________ 2012 г.


ОАО «Новороссийский морской торговый порт», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _________________________, действующего на основании ___________________ г. с одной стороны, и _________________________, именуемое в дальнейшем «Подрядчик», в лице  __________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Подрядчик выполнит собственными или привлеченными силами и средствами  «Создание автоматизированной системы контроля и управления доступом на территории административного здания управления ОАО «НМТП» (по адресу ул. Мира, 2)», в соответствии с техническим заданием (приложение № 1), и условиями Договора, своевременно устранит недостатки, выявленные в процессе приемки работ, и сдаст работы Заказчику в сроки, установленные Договором.

2. СТОИМОСТЬ РАБОТ

2.1. Стоимость работ по настоящему договору ________________________________. 

НДС18%: ____________________
ВСЕГО ___________________________
2.2. Установленная в п. 2.1. Договора стоимость работ является окончательной и изменению не подлежит. 

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА  ПОДРЯДЧИКА

3.1. Выполнять все работы собственными или привлеченными силами и средствами в соответствии с техническим заданием (приложение № 1), в объеме и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

3.2. Обеспечивать выполнение работ в соответствии с действующими строительными нормами и правилами, используя только сертифицированные материалы, изделия и конструкции.

3.3. Предоставить Заказчику Акт о приёмке выполненных работ (форма №КС-2), Справку о стоимости выполненных работ и затрат (форма №КС-3).

3.4. Осуществлять сдачу выполненных работ по объекту актом приёмки законченного строительством объекта приёмочной комиссией (типовая межотраслевая форма №КС-14).

3.5. Выполнять в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в последующих статьях настоящего договора.

3.6. При проведении строительных, монтажных и других видов работ на территории ОАО «НМТП» соблюдать противопожарное, природоохранное и санитарно-эпидемиологическое законодательство Российской Федерации, а также правила охраны труда, действующие на территории ОАО «НМТП». Все работники, занятые в строительно-монтажных и других работах предприятия должны пройти вводный инструктаж в кабинете охраны труда ОАО «НМТП».

3.7. Выполнять в обязательном порядке предписания соответствующих контролирующих органов.

3.8. Выполнять в обязательном порядке предписания главного инженера ОАО «НМТП», выдаваемые по представлению соответствующих производственных подразделений ОАО «НМТП» (отдел охраны труда, отдела энергетики, управления информационных технологий и коммуникаций, управление промышленной безопасности в порту).

3.9. Проводимые работы приостанавливать до устранения замечаний, указанных в Предписаниях.

3.10. Работы возобновлять только после устранения замечаний и по письменному разрешению главного инженера ОАО «НМТП».

3.11. В соответствии с п. 3.5. СН и П 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве» перед началом выполнения строительно-монтажных и других работ на территории Заказчика (действующего предприятия) Заказчик обязан оформить АКТ-допуск по утвержденной форме. 

3.12. Гарантийный срок на работы – 2 года со дня приёма результатов выполненных работ по форме № КС-2, №КС-14 . Устранение недостатков, обнаруженных Заказчиком в течение гарантийного срока, Подрядчик осуществляет за счёт собственных средств.

3.13. Обеспечивать для своих работников условия по соблюдению требований охраны труда и техники безопасности на производстве. 

3.14. Подрядчик обязуется выполнять Правила охраны труда в морских портах ПОТ РО-152-31.82.03-96 и другие нормы и правила, действующие в ОАО «Новороссийский морской торговый порт».

3.15. Осуществлять плату за негативное воздействие на окружающую среду при проведении работ. Получить на период проведения работ за свой счет и своими силами в специально уполномоченных государственных органах разрешение на выбросы вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух, лимиты на размещение отходов на территории предприятия и передачу другим природопользователям. Образующиеся при проведении работ отходы являются собственностью подрядчика.

3.16. При проведении огневых работ необходимо пройти технический пожарный минимум в ООО «Противопожарная служба» для последующего оформления наряда-допуска.
4.ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ЗАКАЗЧИКА

4.1. Рассматривать предъявленные формы (№КС-2), (№КС-3), счета на выполненные работы в 5-ти дневный срок с момента их предъявления.

4.2. Произвести оплату выполненных работ согласно подписанным формам (№ КС-2), (№ КС-3), (№КС-14), на выполненные работы при предоставлении счета, счета-фактуры. 

4.3. Согласовывать в необходимых и обоснованных случаях изменения задания, объемов и состава работ, сроков окончания производства работ.

4.4. Осуществлять приёмку выполненных работ Объекта по форме КС-14 в течение 5-ти дней работы с момента получения извещения от Подрядчика.

4.5. Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в последующих статьях Договора.

5.СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  РАБОТ

5.1. Работы по настоящему Договору должны быть начаты с даты подписания Договора и завершены через 30 рабочих дней. 

6. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

6.1. Работы принимаются заказчиком после выполнения всего объема работ и подписания сторонами форм (№КС-2), (№ КС-3) , (№ КС-14).

6.2. Работы считаются выполненными после подписаниями Заказчиком Акта приёмки законченного строительством объекта приёмочной комиссией (форма №КС-14). 

7. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ

7.1. Расчёты за работы осуществляются за фактически выполненные объёмы работ в течение 20-ти дней с даты представления счёта, счёта-фактуры и подписанных Актов по форме № КС-2, № КС-3, № КС-14. Работы считаются принятыми Заказчиком при подписании сторонами Акта выполненных работ по форме № КС - 2, № КС – 3, № КС - 14.

7.2. Для организации работ и приобретения материалов Заказчик производит в течение 2 (двух) дней с момента заключения договора авансовый платеж в размере 30% от общей стоимости работ, что составляет:

______________________________
________________________________________________

_______________________________________________________________

Подрядчик в течение 5-ти дней после поступления денежных средств на расчётный счёт представляет Заказчику счёт- фактуру на сумму авансового платежа, оформленного в соответствии с требованиями НК РФ.

7.3. Окончательный расчет по договору осуществляется после выполнения всего объема работ в течение 20 -  ти дней с даты подписания Актов выполненных работ по форме КС-2, справки о стоимости выполненных работ формы КС-3, Акта приёмки законченного строительством объекта приёмочной комиссией (КС-14) на основании счёта и счёта-фактуры. 

7.4. Датой платежа по настоящему Договору подряда является дата отметки банка на платёжном документе Стороны, осуществляющей платёж. При этом Стороны самостоятельно несут все расходы, связанные с платежами.
8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

8.1. Если Заказчик не выполнит в срок свои обязательства, предусмотренные настоящим Договором, что приведет к задержке ремонтных работ, то Подрядчик имеет право на продление сроков окончания работ на период задержки.

8.2. При невыполнении предписаний, выданных государственными контролирующими органами или главным инженером ОАО «НМТП» в указанные сроки, Подрядчик возмещает убытки, причинённые ОАО «НМТП» вследствие нарушения противопожарного, природоохранного, санитарно-эпидемиологического и других отраслей законодательства.

8.3. В случае просрочки завершения работ согласно Договору по вине Подрядчика с него взимается пеня в пользу Заказчика в размере 0,1% от суммы Договора за каждый день просрочки. 

8.4. Ответственность за соблюдение мероприятий, обеспечивающих безопасность производства работ на территории действующего предприятия (Заказчика), несёт Подрядчик.

8.5. В случае несчастного случая, произошедшего, с работником Подрядчика на месте производства работ  Подрядчик самостоятельно расследует этот случай и несет за него ответственность.

8.6. Подрядчик несет ответственность за подготовку и проведение огневых работ.

8.7. За невыполнение или ненадлежащее выполнение принятых по Договору обязательств стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

8.8. В случае обнаружения недостатков в качестве выполненной работы, Заказчик вправе исправить недостатки за счет Подрядчика.

8.9. Меры ответственности сторон, не предусмотренные в настоящем Договоре, применяются в соответствии с нормами гражданского законодательства, действующего на территории России. 

8.10. Уплата неустойки и возмещение убытков в случае ненадлежащего исполнения или неисполнения обязательств не освобождает Подрядчика от исполнения обязательств по договору.
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Договор вступает в силу с момента подписания его сторонами и прекращает свое действие после исполнения сторонами своих обязательств по Договору.

10. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

10.1. Условия Договора могут быть изменены по обоюдному согласию сторон, что оформляется дополнительным соглашением.

10.2. Договор, может быть, расторгнут в случаях предусмотренных действующим законодательством. 

10.3. При расторжении Договора по инициативе Заказчика расчеты с Подрядчиком производятся за фактически выполненные работы.

11. ФОРС-МАЖОР

11.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по настоящему договору, если оно явилось следствием форс-мажорных обстоятельств, то есть обстоятельств, которые не поддаются контролю и не могут быть заранее предусмотрены и предотвращены стороной, не выполнившей обязательства. Форс-мажорные обстоятельства включают стихийные бедствия (наводнения, пожары, другие природные катастрофы), норд-осты, гололеды, снегопады и другие сложные метеоусловия в г. Новороссийске.

11.2. Форс-мажорные обстоятельства увеличивают сроки выполнения обязательств по договору на время, в течение которого длилось форс-мажорное обстоятельство.

12. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

12.1. Все изменения к настоящему Договору считаются действительными, если они оформлены в письменном виде.

12.2. Неурегулированные спорные вопросы, возникающие в ходе исполнения настоящего Договора, разрешаются арбитражным судом Краснодарского края.

13. ПРИЛОЖЕНИЯ

13.1. Приложение № 1 – Техническое задание 

14. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	14.1. «ЗАКАЗЧИК»
ОАО «Новороссийский морской торговый порт»
Юридический адрес:
353901, г.Новороссийск, ул.Портовая,14
Почтовый адрес: 353907, г. Новороссийск, ул. Мира,2
тел:        (8617) 61-06-93, 60-46-60
факс:     (8617) 61-21-40, 60-29-51
ИНН      2315004404
КПП      997650001
р/сч.       40702810952460102191
в Новороссийском отделении № 68 ОАО «Сбербанк России» в г. Новороссийск
Банк: Юго-Западный Банк Сбербанка РФ г. Ростов-на-Дону
к/сч.      30101810600000000602
БИК      046015602
ОКПО  01125867
	14.2. «ПОДРЯДЧИК»



	ОАО «НМТП»

м.п.
	м.п.


4. Общие требования

4.1 Общие требования к заявкам на участие в запросе предложений:
4.1.1 Участник должен подготовить заявку на участие в запросе предложений, включающую в себя письмо о подаче оферты, коммерческое предложение(форма №2). Кроме того, каждый участник должен представить: анкету участника запроса предложений (форма №3); справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4); справку о кадровых ресурсах (форма 5); копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости – копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; заверенную участником запроса предложений копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; заверенную участником копию свидетельства саморегулируемой организации (СРО) о допуске к строительным работам, не требующим допусков при выполнении работ на простых объектах, к следующим видам работ:

· 15.6. Устройство электрических и иных сетей управления системами жизнеобеспечения зданий и сооружений;

· 21. Устройство наружных линий связи, в том числе телефонных, радио и телевидения;

· 23.6. Монтаж электротехнических установок, оборудования, систем автоматики и сигнализации;

· 24.10. Пусконаладочные работы систем автоматики, сигнализации и взаимосвязанных устройств.
4.1.2 Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.1.3 Участник запроса предложений не допускается к участию в запросе предложений в случае: 

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации, в том числе если:

· заявка не соответствует форме документации и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям документации;

· документы не подписаны должным образом.

4.1.4 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к заявке.

4.1.5 Для участия в проведении запроса предложений претендент должен подать  письмо о подаче оферты и коммерческое предложение по факсу или по электронной почте, указанной в извещении о проведении запроса предложений, оригинал заявки на участие в запросе предложений должен быть представлен в адрес Заказчика не позднее срока установленного п.5.1 настоящей документации. В случае не предоставления оригинала заявки в указанный срок Участник не допускается к участию в запросе предложений.
4.1.6 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника.
4.1.7 Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
4.1.8 Заказчик вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в запросе предложений производственных возможностей участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки до подведения итогов запроса предложений, а также запросить копии документов, подтверждающих право собственности или документа, подтверждающего иное основания законного владения. 
4.1.9 Участник также должен подготовить 1 копию оригинала заявки на участие в запросе предложений в электронном виде путем сканирования всех документов, входящих в оригинал заявки.
4.2 Требования к сроку действия заявке на участие в запросе предложений
4.2.1 Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (пункт 4.5). В любом случае этот срок не должен быть менее, чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

4.3 Требования к языку заявки на участие в запросе предложений

4.3.1 Все документы, входящие в заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке.

4.4 Требования к валюте заявки на участие в запросе предложений
4.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях.

4.5 Подготовка письма о подаче оферты

4.6 Основным документом, определяющим суть заявки на участие в запросе предложений, является письмо о подаче оферты. Письмо о подаче оферты должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений — 11.1 Письмо о подаче оферты (форма 1). 
4.7 Подготовка коммерческого предложения

4.7.1 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений — 11.2. Коммерческое предложение (форма 2).
4.7.2 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями, изложенными в Запросе предложений.

4.7.3 В состав цен (статей расходов) должны быть включены все налоги и другие обязательные платежи, а также все скидки.

4.7
Цена и валюта заявки на участие в запросе предложений.
4.7.1
Цена договора, предлагаемая Участником размещения заказа в заявке на участие в запросе предложений, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в Уведомлении о проведении запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену договора, данная заявка отклоняется комиссией по запросу предложений на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией по запросу предложений.
4.8 Обеспечение заявки на участие в запросе предложений

4.8.1. 
Участники размещения заказа, в составе заявки на участие в запросе предложений предоставляют обеспечение заявки на сумму, указанную в Информационной карте.

4.8.2. 
В качестве документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки, является платежное поручение или копия такого поручения о внесении денежных средств на расчетный счет Заказчика.

Обеспечение заявки на участие в запросе предложений должно быть перечислено по реквизитам, указанным в Информационной карте, в срок, обеспечивающий их поступление на счет получателя не позднее времени и даты окончания приема заявок на участие в запросе предложений.

4.8.3. 
Обеспечение заявки на участие в запросе предложений возвращается:

1) в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения открытого запроса предложений;

2) в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику заявления об отзыве Участником заявки на участие в запросе предложений;

3) Участникам размещения заказа, заявки которых получены после окончания срока их подачи в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений;

4) в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c Участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным настоящей документацией, или с Участником размещения заказа единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному Участником запроса предложений;

5) в течение пяти рабочих дней со дня подписания итогового протокола Участникам, которые участвовали в запросе предложений, но не стали Победителями запроса предложений, за исключением Участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер;

6) Участнику запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с Победителем запроса предложений или с таким Участником запроса предложений;

7) в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с Участником запроса предложений, признанным Победителем запроса предложений.

4.8.4. 
Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:

1) уклонения Победителя запроса предложений от заключения договора в соответствии с п. 10 настоящей документации;

2) уклонения Участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора в соответствии с п. 10 настоящей документации, в том случае, если Победитель запроса предложений уклонился от заключения договора;

3) уклонения Участника размещения заказа, подавшего единственную заявку на участие в запросе предложений от заключения договора, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией.

5.
Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием

5.1 Участникам необходимо представить оригинал заявки на участие в запросе предложений в срок до 15 часов 00 минут по Московскому времени 06 августа 2012 года 2012 года по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира, 2,  каб. № 406. Ответственный за прием предложений:) Зайцев Владимир Александрович – начальник отдела тендеров и экспертиз ОАО «НМТП» тел.: (8617) 60-49-38. Заявки на участие в запросе предложений, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

5.2
В случае если на запрос предложений не поступило ни одной заявки на участие в запросе предложений, поступила только одна заявка на участие в запросе предложений  или на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений выявлено несоответствие заявок всех участников закупки требованиям документации о закупке, то запрос предложений признается комиссией несостоявшимся.
6.
Оценка заявок на участие в запросе предложений
В рамках оценочной стадии  комиссия оценивает и сопоставляет заявки, исходя из следующих критериев: 
	Код
	Наименование показателя

	
	Уровень 1
	Уровень 2
	 

	1
	40
	
	Стоимость выполнения работ

	2
	10
	
	Срок выполнения работ

	3
	30
	
	Квалификация участников

	3.1
	
	20
	Состав и квалификация технического персонала

	3.2
	
	80
	Опыт выполнения работ, аналогичных предмету договора

	4
	20
	
	Гарантийные обязательства.

	
	100
	
	


Для получения итоговой интегральной оценки для сложной системы разнотипных (имеющих разный физический смысл) показателей принята 10-балльная шкала. При применении балльной методики по каждому из показателей уста​навливается шкала допустимых балльных оценок, то есть максимально и минимально возможное количество баллов по каждому из показателей.

При оценке принято, что участник запроса предложений, давший наилучшее предложение по каждому показателю, получает по нему максимально возможные баллы, а баллы, полученные другими участниками, рассчитываются как отно​сительные. В то же время возможно и «назначение» баллов, например, экспертно. При этом количество баллов находится в заданных границах принятой шкалы.

Для получения итоговой интегральной оценки предложений участников запроса предложений использованы методы квалиметрии, которые обеспечивают сопоставимость предложений, получивших разную оценку по разным показателям.

В квалиметрии используются следующие основные понятия.

Дерево свойств (показателей) — показывает взаимозависимость различных свойств (показателей) объекта, строится по иерархическому принципу, обобщенное свойство определяется свойствами более высокого уровня. 

Значение показателя — абсолютная размерная характеристика какого-либо свойства (сроки, стоимость и т.д.). Зна​чение показателя может быть и логической величиной («да»/»нет»), например наличие тех или иных документов.

Вес показателя (или весомость) — безразмерная величина, характеризующая относительную значимость данного показателя при переходе на другой, более низкий уровень.

Для получения интегральной оценки предложений претендентов использован следующий алгоритм:

1. Построение дерева свойств (системы показателей). При построении системы показателей соблюдается основной принцип: свойства i-го уровня определяются соответствующими свойствами i + 1-го уровня (i = 0, 1, ..., m). Уровень 0 соответствует обобщенному комплексному показателю объекта или его интегральной оценке.

2. Назначение интервала изменений значений Pij каждого показателя (индексы показывают, что рассматривается j-й показатель на i-м уровне).

3. Выбор (на каждом уровне рассмотрения свойств) значений базовых показателей для сравнения (Рij ). В каче​стве базового показателя принимается наилучший из предложенных всеми участниками запроса предложений.

4. Определение зависимости между значениями показателей Рij  и их оценками Кij, причем оценки должны являться функциями значений показателей. Само значение показателя Рij  не дает возможность определить его качество, в отличие от их оценки.

5. Оценка показателя является функцией его значения

Kij = f(Pij Pij баз)
принимается, что:

Kij = ( 
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При оценке используются функциональные зависимости между показателями и соответствующими оценками. 

Для показателей, которые качественно можно описать «чем меньше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наименьшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показате​ля.

Для показателей, которые качественно можно описать «чем больше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показа​теля.

Финансовое состояние участников запроса предложений оценивается исходя из соотношения объема выполненных компанией работ и объема работ по договору, заключаемому по результатам запроса предложений (данный показатель должен быть не меньше 1 и коэффициента автономии, значение которого должно быть не менее 0,1.При неудовлетворительном значении любого или двух индикаторов компании участника запроса предложений, финансовое положение компании признается недостаточным и присваивается 0 (ноль) баллов.
6. Выбор размерности комплексной оценки «К» (для сопоставления единиц измерения отдельных показателей). В на​стоящей методике применяется безразмерная балльная оценка.

7. Определение весов (весомостей) отдельных показателей. Это чрезвычайно важный шаг, при котором определя​ется значимость оценки какого-либо отдельного показателя относительно других показателей. Вес показателя  задается в процентах.

Каждый показатель определяется своей относительной оценкой и ее весомостью Мij, таким образом шкала оценок неодинакова для разных показателей: оценка показателя включает его весомость. Необходимо отметить, что сумма всех весомостей постоянна на каждом уровне, в нашем случае это 100%:
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При определении весомостей наиболее употребим экспертный способ: назначение весомостей с последующим их усреднением.

Сведение воедино оценок различных показателей и получение итоговой интегральной оценки. На этом шаге  используются математические средневзвешенные величины.

Следует иметь в виду, что весомость и оценка показателя i-го уровня определяются соответствующими значениями показателей (i — 1)-го уровня.

На данном запросе предложений используется средневзвешенная арифметическая итоговая оценка:

Ki = 
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Победителем запроса предложений является участник данного запроса, заявка которого, по назначенной системе показателей с заданными весомостями, получила наибольшее число баллов и которой присвоен первый номер.

7.
 Проведение переговоров

7.1 Заказчик вправе проводить переговоры с участниками в отношении их заявок и может запрашивать или разрешать их пересмотр, соблюдая следующие условия:

7.1.1 Переговоры между Заказчиком и любым из участников конфиденциальны, и за исключением информации в установленном порядке включаемой в отчеты; содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны;

7.1.2    Возможность участвовать в переговорах предоставляется всем участникам, заявки которых не были отклонены на отборочной стадии.

7.2 Такие переговоры могут проходить как до оценочной стадии, так и после. Во втором случае результаты оценочной стадии являются предварительными.

7.3
После завершения переговоров Заказчик может предложить каждому Участнику, продолжающему участвовать в настоящем запросе предложений, представить к определенной дате (одинаковой для всех участников) окончательное коммерческое предложение взамен ранее поданного либо будет рассматривать ранее поданные предложения.

7.4
      Заказчик проводит отбор и оценку окончательных коммерческих предложений так, как это было описано в подразделе 6.

8 Изменение требований Заказчика или критериев оценки

8.1

Заказчик в любой момент (например, после изучения заявок или проведения переговоров) вправе внести изменения в свои требования или издать разъяснение.

8.2

В исключительных случаях (например, если после изучения заявок или проведения переговоров открылись новые важные для Заказчика обстоятельства) Заказчик вправе изменить относительную значимость критериев оценки предложений.

8.3

Любое такое изменение или разъяснение запроса предложений, включая изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем участникам.

8.4


Если такие изменения имеют место, Заказчик предлагает каждому Участнику, продолжающему участвовать в процедурах, представить к определенной дате (одинаковой для всех участников) окончательное предложение взамен ранее поданного.

9 Определение Победителя

9.1
Заказчик определяет Победителя как Участника, заявка которого заняла первое место в ранжировке заявок по степени предпочтительности для Заказчика.

9.2
В случае если лучшие условия исполнения договора содержатся в нескольких заявках на участие в запросе предложений, победителем запроса предложений признается участник, заявка которого поступила ранее.

9.2
Решение комиссии о результатах запроса предложений оформляется итоговым протоколом заседания комиссии.
9.3
Участник в разумные сроки уведомляется о признании его Победителем и о месте и порядке подписания Договора.

9.4
Непредставление Участником подписанного договора в сорок, указанный в уведомлении о признании победителем, а также уклонение от подписания договора в любой форме, дает основание Заказчику признать победителем запроса предложений Участника, заявке которого присвоен второй номер. 
10 Подписание Договора

10.1 
Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней после объявления победителя.

10.2 
Условия Договора определяются, с одной стороны, в соответствии с требованиями настоящей Документации по запросу предложений, с другой стороны, исходя из условий заявки Победителя. При этом по существу данные условия не подлежат изменениям.

10.3
В случае если победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора, то договор заключается с участником запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.
10.4
По всем вопросам, не нашедшим отражение в Уведомлении о запросе предложений, настоящей Документации по запросу предложений и заявки Победителя, стороны имеют право вступить в переговоры.
11.
 Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений. 
11.1
Письмо о подаче оферты (форма 1)

«_____»______________ года

№________________________

Изучив Извещение о запросе предложений и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая все условия заключаемого по результатам запроса предложений Договора, мы

________________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника)

предлагаем заключить Договор на 
________________________________________________________________________

(краткое описание предмета договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим  предложением , являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму

________________________________________________________________________
(общая сумма предложения; рублей)
________________________________________________________________________
(срок выполнения работ)

________________________________________________________________________

(гарантийные обязательства)



Мы также ознакомлены с объемами работ, указанными в Техническом задании и влияющими на стоимость поставки.

Мы согласны с тем, если нами не были учтены какие-либо расценки на поставку, составляющих полный комплекс услуг по предмету запроса предложений, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с требованиями Технического задания в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.


Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство подписать договор (входящий в состав документации по запросу предложений) и оказать услуги в соответствии с требованиями настоящей документации и согласно нашим предложениям, изложенным в нашей заявке.


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

    Настоящая заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ л;

____________________________________

                                                       (подпись, М.П.)

         ___________________________________

                    (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность
11.2 Коммерческое предложение (форма 2) Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Таблица 1 
	№№

пп
	Наименование
	Условия оплаты
	Общая стоимость, руб.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	


Таблица-2

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб. 

	1. 
	Цена предложения (итого таблицы-1)
	

	2. 
	
	

	3. 
	Прочие расходы (расшифровать)
	

	4. 
	НДС (выделить)
	

	5. 
	…
	

	
	ИТОГО (1+2+…+5)
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа.
2. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям раздела 2.

3. В зависимости от того, с НДС или без НДС указывается цена заявки, в таблицах могут быть указаны как цены с НДС, так и без НДС (а НДС – отдельной строкой или вообще не указываться). В любом случае, цена конкурсной заявки должна совпадать с итоговой суммой по итоговой строке таблиц-2.

11.3
Анкета участника запроса предложений (форма 3) 

	
	Головная фирма
	Филиалы и дочерние предприятия

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Телекс:


	
	

	Телефакс:


	
	

	Банковские реквизиты:


	
	

	Ответственное лицо:


	
	

	Форма общества:


	
	

	Уставной капитал:


	
	

	Год создания:


	
	

	Указать является ли организация субъектом малого или среднего предпринимательства.
	
	

	Руководитель:
	Дата:
	Печать/ подпись:


11.4 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4) (за последние 3 года-2009-2011гг и отчетный период 2012 г.)

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения договора — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения договора, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за завершившийся отчетный период текущего года [указать, в зависимости от обстоятельств, «I квартал … года», «I—II кварталы … года» и т.д.]
	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению:

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора.

11.5
 Справка о кадровых ресурсах (форма 5)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению:

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. В данной справке перечисляются работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

3. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	Ссылки на пункты  документации
	Сведения

	1.1
	Организатор – ОАО «Новороссийский морской торговый порт»;

Ответственный исполнитель – начальник отдела тендеров и экспертиз Зайцев В.В.;
Телефон/факс: (8617) 60-49-38

	1.1
	Предмет запроса предложений: Выбор организации на выполнение работ по созданию автоматизированной системы контроля и управления доступом на территорию административного здания управления ОАО «НМТП» (ул.Мира,2)

	4.7.
	Начальная (максимальная) цена договора: 2 831 410 (два миллиона восемьсот тридцать одна тысяча четыреста десять) рублей.
Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	
	Финансирование: собственные средства Заказчика. 

	1.1
	Приглашаются: юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

	Извещение о проведении запроса предложений
	Требования к участникам запроса предложений:

· Участник запроса предложений должен быть правоспособен в полном объеме, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

· В отношении участника запроса предложений не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

· Деятельность участника запроса предложений не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

· Участник запроса предложений должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается.

· У организации должен быть положительный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положительная деловая репутация, участник запроса предложений должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее, чем за один год до даты размещения извещения о закупке.

· В отношении участника запроса предложений, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету запроса предложений.

· Заказчик, организатор запроса предложений вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «НМТП», неисполненные просроченные обязательства.

	3
	Порядок расчетов: 

Расчёты за работы осуществляются за фактически выполненные объёмы работ в течение 20-ти дней с даты представления счёта, счёта-фактуры и подписанных Актов по форме № КС-2, № КС-3, № КС-14. Работы считаются принятыми Заказчиком при подписании сторонами Акта выполненных работ по форме № КС - 2, № КС – 3, № КС - 14. Для организации работ и приобретения материалов Заказчик производит в течение 2 (двух) дней с момента заключения договора авансовый платеж в размере 30% от об-щей стоимости работ. Подрядчик в течение 5-ти дней после поступления денежных средств на расчётный счёт представляет Заказчику счёт- фактуру на сумму авансового платежа, оформленного в соответствии с требованиями НК РФ. Окончательный расчет по договору осуществляется после выполнения всего объема работ в течение 20-ти дней с даты подписания Актов выполненных работ по форме КС-2, справки о стоимости выполненных работ формы КС-3, Акта приёмки законченного строительством объекта приёмочной комиссией (КС-14) на основании счёта и счёта-фактуры. Датой платежа по настоящему Договору подряда является дата отметки банка на платёжном документе Стороны, осуществляющей платёж. При этом Стороны самостоятельно несут все расходы, связанные с платежами.

	4.1
	Заявка на участие в запросе предложений  должна включать в себя следующие документы:

· письмо о подаче оферты (форма №1); 

· коммерческое предложение (форма №2).

Кроме того, каждый участник должен представить:
· анкету участника запроса предложений (форма №3);
· справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4);

· справку о кадровых ресурсах (форма 5);

· копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); 

· копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости – копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

· заверенную участником запроса предложений копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
· заверенную участником копию свидетельства саморегулируемой организации (СРО) о допуске к строительным работам, не требующим допусков при выполнении работ на простых объектах, к следующим видам работ:

· 15.6. Устройство электрических и иных сетей управления системами жизнеобеспечения зданий и сооружений;
· 21. Устройство наружных линий связи, в том числе телефонных, радио и телевидения;
· 23.6. Монтаж электротехнических установок, оборудования, систем автоматики и сигнализации;
· 24.10. Пусконаладочные работы систем автоматики, сигнализации и взаимосвязанных устройств.

Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к заявке.
Участник также должен подготовить 1 копию оригинала заявки на участие в запросе предложений в электронном виде путем сканирования всех документов, входящих в оригинал заявки.

	
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений: Не установлено

	
	Обеспечение исполнения контракта: Не требуется

	4.2
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений должен быть не менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

	5.1
	Последний срок приема заявок на участие в запросе предложений:

15 часов 00 минут по Московскому времени 06 августа 2012 года 
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