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   ОАО «НОВОРОССИЙСКИЙ МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ»
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Документация по открытому запросу предложений в электронной форме
Выбор организации на оказание услуг по подготовке мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП» 


УТВЕРЖДАЮ

Председатель  комиссии (конкурсной, закупочной, аукционной) 

___________________И.В. Терентьев
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ 

ОБЩЕСТВО «НОВОРОССИЙСКИЙ

МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ»

353901, Россия,

Краснодарский край,

г. Новороссийск,

Портовая ул., 14

Тел.: (8617) 60-46-30

Факс: (8617) 60-22-03  
      
        НОВОРОССИЙСК, 2013 г.

Извещение о проведении открытого запроса предложений в электронной форме.

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП») настоящим объявляет о проведении открытого запроса предложений в электронной форме по выбору организации на оказание услуг по подготовке мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП».
Заказчик/Организатор проведения запроса предложений в электронной форме.

Открытое акционерное общество «Новороссийский морской торговый порт» (ОАО «НМТП»)

Почтовый адрес организатора

353901, г. Новороссийск, ул. Мира, дом 2

Тел.: (8617) 60-46-30 Факс: (8617) 60-22-03  

Предмет договора и объем оказываемых услуг

Оказание услуг по подготовке мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП».  Объем оказываемых услуг установлен Техническим заданием документации открытого запроса предложений.

Место оказания услуг. 

г. Новороссийск, Морской торговый порт 

Сведения о начальной (максимальной) цене договора

Начальная (максимальная) цена договора:  696 672 (шестьсот девяносто шесть тысяч шестьсот семьдесят два) рубля с учетом НДС/ 590 400 (пятьсот девяносто тысяч четыреста) рублей без учета НДС
Информация о проведении запроса предложений в электронной форме.

Открытый запрос предложений в электронной форме проводится на электронной площадке в сети «Интернет»: www.b2b-center.ru. 

Заявки в электронном виде направлять в раздел настоящей закупки на электронную торговую площадку B2B-Center, расположенную в сети «Интернет» по адресу http://www.b2b-center.ru»

Дата начала приема заявок: 04.04.2013 г.

Дата и время окончания приёма заявок: до 15.00 по Московскому времени 11 апреля 2013 года.

Документация для проведения запроса предложений в электронной форме распространяется бесплатно, после подачи официального запроса о ее получении на имя начальника отдела тендеров и экспертиз Зайцева Владимира Александровича (Vzaytsev@ncsp.com).

Выдача документации по запросу предложений в электронной форме, прием заявок и консультации осуществляются в рабочие дни с 09:00 до 17:00 по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира, д. 2, кабинет 406 ОАО «НМТП».

Контактные телефоны: (8617) 604-274, 604-938, Факс (8617) 602-936.

Контактные лица –  Горелова Эмилия Саввична.

Официальный язык документации – русский.

Финансирование за счет собственных средств предприятия.

Дата и место рассмотрения заявок на участие в закупке и подведения итогов закупки

Рассмотрение заявок на участие в закупке и подведение итогов запроса предложений в электронной форме будет проводиться по адресу: г. Новороссийск, ул. Мира д. 2, к. 406  в срок до: «25» апреля 2013 г.

Дополнительная информация

Требования к участникам:

· Участник запроса предложений в электронной форме должен быть правоспособен в полном объеме, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

· В отношении участника запроса предложений в электронной форме не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

· Деятельность участника запроса предложений в электронной форме не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

· Участник запроса предложений в электронной форме должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, оказывающим услуги. 

· У организации должна быть положительная деловая репутация. 

·  Заказчик, организатор запроса предложений в электронной форме вправе не допустить к участию в запросе предложений в электронной форме лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «НМТП», неисполненные просроченные обязательства.

Данное извещение о проведении запроса предложений в электронной форме не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав Участникам и не влечет возникновения обязанностей для Организатора (Заказчика).

1.
Общие положения

1.1. Общие сведения о запросе предложений

1.1.1. ОАО «Новороссийский морской торговый порт», почтовый адрес 353901, г. Новороссийск, ул. Мира, 2 (далее — Заказчик), извещением о запросе предложений, пригласил юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Исполнитель) к участию в запросе предложений по выбору организации на оказание услуг по подготовке мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП»
1.1.2. В рамках запроса предложений, Извещение о запросе предложений и настоящей Документации используются термины, определенные в подразделе 1.2 (здесь и далее ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся к настоящей Документации по запросу предложений).

1.2. Термины и определения

1.2.1. Договор — договор на подготовку мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП»
1.2.2. Заказчик — юридическое лицо, которым и за счет средств которого осуществляются закупки. Указание на Заказчика содержится в пункте 1.1.1.

1.2.3. Извещение о запросе предложений — извещение о проведении настоящего запроса предложений и его, наиболее существенных условиях. Указание на официальное извещение о запросе предложений содержится в пункте 1.1.1. Указание на правовой статус извещения о запросе предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.4. Документация по запросу предложений — настоящий комплект документов, со​держащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Извещению о запросе предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.5. Заявка на участие в запросе предложений — заявка Участника, направленная Заказчику с намерением заключить Договор. Указание на правовой статус заявки содержится в подразделе 1.3.

1.2.6. Победитель — Участник, предложивший в своей заявке наилучшие условия исполнения Договора и признанный таковым.

1.2.7. Исполнитель — юридическое лицо, физическое лицо или индивидуальный предприниматель, способные на законных основаниях заключить и выполнить договор.

1.2.8. Работа – подготовка мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП».
1.2.9. Участник — Исполнитель, принявший участие в настоящей процедуре запроса предложений.

1.3. Правовой статус документов

1.3.1. Извещение о запросе предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, не имеют правового статуса оферты (или публичной оферты) Заказчика.

1.3.2. Заявка на участие в запросе предложений, признанная Заказчиком соответствующей требованиям настоящей Документации по запросу предложений, носит правовой статус оферты Участника и будет рассматриваться в соответствии с этим в течение срока ее действия.

1.3.3. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с настоящим запросом предложений.

1.4. Применимые нормативные правовые акты

1.4.1. К правоотношениям в рамках настоящего запроса предложений последовательно применяются следующие нормативные правовые акты и иные документы:

1.4.1.1. Конституция Российской Федерации;

1.4.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; другие законы и подзаконые акты.
1.4.1.3. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".
1.4.1.4. Положение о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Новороссийский морской торговый порт».
                   1.4.1.5. Документация по запросу предложений в электронной форме.

1.5. Обжалование

1.5.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона (Заказчик или Участник) в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне (Участнику или Заказчику, соответственно).

1.5.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, подлежат разрешению в судебном порядке.

1.6. Прочие положения

1.6.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.

1.6.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе в составе заявки. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.6.3. Заказчик вправе отклонить любую заявку на участие в запросе предложений или отклонить все заявки и отказаться от проведения процедуры запроса предложений в любой момент до подписания Договора с Победителем, не неся при этом никакой ответственности перед участниками или третьими лицами.

1.6.4
   Настоящий запрос предложений не является офертой или публичной офертой Заказчика, процедура запроса предложений не является процедурой проведения конкурса . Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед участниками запроса предложений.
2. Заказ на выполнение работ.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

На подготовку мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП»

ОАО «НМТП» в рамках проведения конкурентного мероприятия выбирает подрядчика на предоставление услуг по подготовке:

1.
 Ежедневного мониторинга региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, форумов и блогов.

Задача: Осуществление мониторинга СМИ для анализа конъюнктуры рынка морских портов и оценки эффективности вложения в компании необходимо осуществить  сбор информации  в отношении компаний, в которые ОАО «НМТП» осуществило финансовые вложения,  и ин-формации в отношении компаний являющимися конкурентами ОАО «НМТП», а также ин-формации в сфере морского бизнеса и законодательства. Вышеуказанные компании будут приведены ниже после перечисления услуг. 

Формат: Цифровой (электронные письма в формате Word  с гиперссылками и версия для Ipad и Iphone). Заголовки публикаций должны быть указаны в теле письма. Обязательно указание даты публикации, издания, автора, гиперссылка на интернет издание. В полной версии публи-кация должна быть размещена целиком.

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Ежедневно по рабочим дням. Время получения информации до 10:00 каждого рабочего дня или в иное время по письменному запросу Пресс-службы ОАО «НМТП». Запрос может быть отправлен в электронном виде.

1.1
 Разовый мониторинг региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, фору-мов и блогов по запросу Пресс-службы ОАО «НМТП»  на заданную тему.

Задача: Осуществление мониторинга для анализа реакции СМИ на определенную новость (публикацию), касающуюся деятельности ОАО «НМТП»

Формат: Цифровой (электронные письма в формате Word и PDF  с гиперссылками и версия для Ipad и Iphone. Заголовки публикаций должны быть указаны в теле письма. Обязательно указание даты публикации, издания, автора, гиперссылка на интернет издание. В полной вер-сии публикация должна быть размещена целиком.

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: По определенному запросу Пресс-службы ОАО «НМТП» в электронном виде, но не более 4-х раз в месяц. Мониторинг должен быть предоставлен в Пресс-службу  в течение 3-х часов (трех) после запроса. Сроки предо-ставления разового мониторинга могут быть продлены по согласованию сторон.  

2.
На подготовку дайджеста для ОАО «НМТП»

2.1
Ежедневный дайджест СМИ

Задача: 

1. подготовка ежедневного отчета в форме дайджеста  сообщений СМИ по транспортной
 тематике, включая новости ОАО «НМТП» и дочерних обществ, используя базы информационно-аналитических программ;

2. возможность, при запросе от ОАО «НМТП», печати дайджеста тиражом 100-150 экземпля-ров и доставки тиража в ОАО «НМТП» в день выхода дайджеста (не более четырех запросов в месяц);

4. Использование следующих изданий:

•
Федеральные/центральные СМИ + ключевые интернет

•
Региональные СМИ Краснодарского края, Калининградской области, Ленинградской области

•
Международные СМИ: Lloyd’s List, Fairplay Bloomberg, Reuters, Financial Times, Wall Street Journal + возможно иные деловые только на английском.

•
Муниципальные СМИ: Новороссийский рабочий, Новороссийские вести, Наш Ново-российск

Формат: цифровой (электронные письма по списку рассылки, во вложении файл формата PDF); верстка дайджеста в программе в Corew Draw, направление в Пресс-службу в формате PDF для предварительного согласования;

Сроки предоставления и коммуникационные требования: 

1.
Ежедневно по рабочим дням. 09:00  - первоначальная редактура; 09:30 – согласование и редактура свёрстанного макета; 10:00 – окончательная передача дайджеста в Пресс-службу ОАО «НМТП» по электронной почте.

2.
Запрашивать и указывать в дайджесте даты дней рождений ключевых сотрудников Группы «НМТП»

3.
Обрабатывать статейный материал (оставлять суть статьи, эмоциональную окраску), сокращать дополнительную информацию с учетом раннее публиковавшейся в СМИ и не име-ющей смысловую нагрузку для данной новости.

4.
Указывать ключевых журналистов для Группы НМТП

5.
Источники, имеющие схожий статейный материал объединять, подавая одну, объеди-нённую, статью, отражающую все точки зрения на новостной повод, с указанием всех источ-ников в порядке значимости.

6.
Ставить необходимый статейный материал, фотоматериал по требованию ОАО «НМТП», направленный Исполнителю до 9:30 в день выхода дайджеста.

7.
Структура дайджеста (основные темы):

•
Цитата дня (в отношении Группы НМТП)

•
Новости Группы НМТП

•
СМИ о Группе НМТП

•
Главное за день

•
Отраслевые назначения в транспортной  отрасли (В транспортной тематики, в сфере интересов НМТП)

•
Законодательство в отношении транспортной отрасли

•
IR- новости касательно НМТП

•
Факты и прогнозы (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
РЖД и морские порты (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Южное направление (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Северо-запад (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Дальний восток (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Севморпуть (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Мировые новости (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

•
Конфликты (по транспортной теме)

•
Происшествия (по транспортной теме, анализ по основным видам грузов)

8. ранжировать новости по значимости для НМТП, а также при отсутствии новостей по одно-му из структурных подразделов не ставить новости. 

9. Дайджест должен быть кратким, информативным, отражать тенденции в транспортной от-расли. 

3. На подготовку аналитических отчетов для ОАО «НМТП»

3.1
 Еженедельный анализ медиаактивности ОАО «НМТП».

Задача:  Осуществление анализа медиаактивности ОАО «НМТП»;

Формат: цифровой (электронные письма в формате Word по списку рассылки). Построение диаграмм и/или графиков – разбивка по тегам, по видам СМИ. Сравнение с аналогичным пе-риодом. Позитив-негатив. 

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Время получения информации – каждый рабочий вторник до 12:00 или в иное время по предварительному письменному требованию Заказчика не менее чем за 4 (четыре) часа. 

3.2
 Ежемесячный анализ медиаактивности ОАО «НМТП».

Задача:  Осуществление анализа медиаактивности ОАО «НМТП»;

Формат: цифровой (электронные письма в формате Word по списку рассылки). Построение диаграмм и/или графиков – разбивка по тегам, по видам СМИ. Сравнение с аналогичным пе-риодом. Позитив-негатив. 

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Время получения информации – до 5-го числа каждого месяца или в иное время по предварительному письменному требованию Заказчика не менее чем за 4 (четыре) часа. 

Список тегов для мониторинга, дайджеста и анализа медиактивности ОАО «НМТП»
Клю-чевые слова для сбора информации ОАО «НМТП»

ОАО «НМТП» и компании группы:

1.
НМТП

2.
NCSP

3.
NMTP

4.
Новороссийский Морской Торговый Порт

5.
Novorossiysk Commercial Sea Port

6.
Новороссийский порт
7.
Порт Новороссийск
8.
Novorossiysk

9.
Novorossysk

10.
Novorossiisk

11.
Новорослесэкпорт
12.
НЛЕ

13.
НЛЭ

14.
Novoroslesexport

15.
NLE

16.
Новороссийский зерновой терминал

17.
НЗТ
18.
Novorossiysk Grain Terminal

19.
NGT

20.
NZT

21.
ИПП

22.
Импортпищепром

23.
IPP

24.
Новороссийский судоремонтный завод

25.
НСРЗ
26.
Novorossiysk Ship Repair Yard

27.
Novorossiysk Shipyard

28.
NSRY

29.
NSRZ

30.
Флот НМТП

31.
Флот Новороссийского Морского Торгового Порта

32.
NCSP Fleet

33.
Fleet of NCSP

34.
NMTP Fleet

35.
Fleet of NMTP

36.
Балтийская стивидорная компания

37.
БСК
38.
Baltic Stevedoring Company

39.
Baltic Stevedore Company

40.
BSC

41.
BSK

42.
Новороссийский мазутный терминал

43.
НМТ

44.
Novorossiysk Oil Terminal

45.
NMT

46.
Приморский торговый порт

47.
ПТП
48.
Primorsk Oil Terminal

49.
ЗАО Совфрахт-Приморск
50.
ОАО «НПК «Зарубежнефть»

51.
Группа «Сумма» (в отношении НМТП)

52.
Summa Group (в отношении НМТП)

Отрасль:

1.
Глобалтранс

2.
Глобал Транс

3.
Globaltrans

4.
Global Trans

5.
Глобалпортс
6.
Глобал Портс
7.
Globalports

8.
Global Ports

9.
FESCO

10.
Национальная Контейнерная Компания

11.
НКК

12.
Первый контейнерный терминал

13.
ПКТ

14.
НУТЭП

15.
РЖД (в вопросах строительства железнодорожных путей и подъездов к морским пор-там)

16.
DP World

17.
Forth Ports

18.
HHLA

19.
Объединённая зерновая компания (ОЗК)

Персоналии:

•
Члены Совета Директоров ОАО «НМТП»

1.   Барков Михаил Викторович (в отношении НМТП) 

2.   Винокуров Александр Семенович   (в отношении НМТП) 

3.   Гаврилин Евгений Васильевич   (в отношении НМТП)  

4.   Гришанин Максим Сергеевич    (в отношении НМТП) 

5.   Магомедов Зиявудин Гаджиевич (в отношении НМТП)

6.   Олерский Виктор Александрович  (в отношении НМТП) 

7.   Токарев Николай Петрович (в отношении НМТП)

8.   Шайдаев Марат Магомедович  (в отношении НМТП)

•
Руководство ОАО «НМТП»

1.
Матвиенко Юрий Викторович   (в отношении НМТП)     

2.
Терентьев Игорь Валерьевич   (в отношении НМТП)     

3.
Афанасов Денис Анатольевич  (в отношении НМТП)   

4.
Киреев Сергей Георгиевич (в отношении НМТП)

5.
Никитин Руслан Геннадьевич (в отношении НМТП)

6.
Степанько  Михаил Петрович (в отношении НМТП)

7.
Ананенко Александр Александрович (в отношении НМТП)

8.
Радостин Попов  (в отношении НМТП)

9.
Афанасов Денис Анатольевич (в отношении НМТП)

10. 
Качан Герман Иванович (в отношении НМТП) 

11.
Степаненко Петр Валентинович (в отношении НМТП)

12. 
Бойченко Олег Александрович (в отношении НМТП)

13. 
Боровок Эдуард Валерьевич (в отношении НМТП)

•
Генеральные директора дочерних компаний

1.  Андреев Игорь Алексеевич     (в отношении НМТП)

2.  Батов Султан Хазалиевич (в отношении НМТП)

3.  Брежнев Александр Викторович (в отношении НМТП)

4.  Дарма Николай Викторович (в отношении НМТП)

5.  Лихолет Альберт Вячеславович (в отношении НМТП)

6.  Оводовский Александр Виленович    (в отношении НМТП)

7.  Терещенко Андрей Викторович (в отношении НМТП)

•
Сотрудники НМТП

1. 
Михаил Щур (в отношении НМТП)

2. 
Кристина Сенько (в отношении НМТП)

Законодательство:

1.
Министерство транспорта РФ в области развития морских портов

2.
Комитет государственной думы РФ по транспорту (в отношении развития морских портов)

3.
Федеральная антимонопольная служба (в отношении НМТП)

4.
Департамент по транспорту и связи Краснодарского края

5.
ФГУП «Росморпорт»

6.
Ассоциация морских торговых портов РФ

ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ПАРАМЕТРЫ:

1.
Коммерческое предложение от участников конкурентного мероприятия должно  содер-жать: 

•
Еженедельный анализ медиаактивности  с 18 по 22 февраля 2013 года, в сравнении с 18 по 22 января 2013 года;

•
Дайджест за 4 января 2013 года;

•
Мониторинг за 19 февраля 2013 года.

2.
Выделение команды проекта по работе с ОАО «НМТП»;

3.
Порядок оплаты: ежемесячная 100% оплата после подписания сторонами актов выпол-ненных работ.

3. Проект договора
ДОГОВОР 

о предоставлении услуг 

г. Новороссийск
                                                    «____» ______________ 2013 г.

_________________________, в дальнейшем «Заказчик» в лице __________________________, действующего на основании ___________, с одной стороны, и _______________________________ именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________________, действующего на основании ______________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать следующие информационно-аналитические услуги по подготовке:

· Ежедневного мониторинга региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, форумов и блогов.

Задача: Осуществление мониторинга СМИ для анализа конъюнктуры рынка морских портов и оценки эффективности вложения в компании необходимо осуществить  сбор информации  в отношении компаний, в которые ОАО «НМТП» осуществило финансовые вложения,  и информации в отношении компаний являющимися конкурентами ОАО «НМТП», а также информации в сфере морского бизнеса и законодательства. Вышеуказанные компании и теги указаны в приложении №1 к настоящему договору; 

Формат: Цифровой (электронные письма в формате Word  с гиперссылками и версия для Ipad и Iphone. Заголовки публикаций должны быть указаны в теле письма. Обязательно указание даты публикации, издания, автора, гиперссылка на интернет издание. В полной версии публикация должна быть размещена целиком;

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Ежедневно по рабочим дням. Время получения информации до 10:30 каждого рабочего дня или в иное время по письменному запросу Пресс-службы ОАО «НМТП». Запрос может быть отправлен в электронном виде.

· Разового мониторинга региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, форумов и блогов по запросу Пресс-службы ОАО «НМТП»  на заданную тему.

Задача: Осуществление мониторинга для анализа реакции СМИ на определенную новость (публикацию), касающуюся деятельности ОАО «НМТП»;

Формат: Цифровой (электронные письма в формате Word и PDF  с гиперссылками и версия для Ipad и Iphone). Заголовки публикаций должны быть указаны в теле письма. Обязательно указание даты публикации, издания, автора, гиперссылка на интернет издание. В полной версии публикация должна быть размещена целиком;

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: По определенному запросу Пресс-службы ОАО «НМТП» в электронном виде, но не более 4-х раз в месяц. Мониторинг должен быть предоставлен в Пресс-службу  в течение 3-х часов (трех) после запроса. Сроки предоставления разового мониторинга могут быть продлены по согласованию сторон.  

· Ежедневного дайджеста СМИ

Задача: подготовка ежедневного отчета в форме дайджеста сообщений СМИ по транспортной тематике, включая новости ОАО «НМТП» и дочерних обществ, используя базы информационно-аналитических программ;

Формат: цифровой (электронные письма по списку рассылки, во вложении файл формата PDF);

Сроки предоставления и коммуникационные требования: Ежедневно по рабочим дням. 09:00  - первоначальная редактура; 09:30 – согласование и редактура свёрстанного макета; 10:00 – окончательная передача дайджеста в Пресс-службу ОАО «НМТП» по электронной почте;

Структура дайджеста (основные темы):

A. Цитата дня 

B. Новости Группы НМТП

C. СМИ о Группе НМТП

D. Главное за день

E. Отраслевые назначения в транспортной отрасли;

F. Законодательство в отношении транспортной отрасли

G. IR- новости касательно НМТП

H. Факты и прогнозы по транспортной отрасли

I. РЖД и морские порты

J. Южное направление

K. Северо-запад

L. Дальний восток

M. Севморпуть

N. Мировые новости

O. Конфликты

P. Проишествия

· Еженедельного анализа медиаактивности ОАО «НМТП».

Задача:  Осуществление анализа медиаактивности ОАО «НМТП»;

Формат: цифровой (электронные письма в формате Word по списку рассылки). Построение диаграмм и/или графиков – разбивка по тегам, по видам СМИ. Сравнение с аналогичным периодом. Позитив-негатив;

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Время получения информации – каждый рабочий вторник до 12.00 или в иное время по предварительному письменному требованию Заказчика не менее чем за 4 (четыре) часа. 

· Ежемесячного анализа медиаактивности ОАО «НМТП».

Задача:  Осуществление анализа медиаактивности ОАО «НМТП»;

Формат: цифровой (электронные письма в формате Word по списку рассылки). Построение диаграмм и/или графиков – разбивка по тегам, по видам СМИ. Сравнение с аналогичным периодом. Позитив-негатив; 

Сроки предоставления и коммуникационные  требования: Время получения информации – до 5-го числа каждого месяца или в иное время по предварительному письменному требованию Заказчика не менее чем за 4 (четыре) часа. 

а Заказчик обязуется оплатить эти услуги на условиях, указанных в настоящем Договоре.

2.        ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1.Исполнитель имеет право:

2.1.1. Знакомиться с любой доступной Заказчику документацией, имеющей отношение к предмету Договора.

2.2. Исполнитель обязан:

2.2.1.Качественно оказать услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.2.2. Оказать услуги лично, либо с привлечением третьих лиц. В случае привлечения к исполнению Договора третьих лиц, Исполнитель несет ответственность за надлежащее исполнение обязательств третьими лицами.

2.2.3. По требованию Заказчика предоставлять информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов) по вопросам, касающимся оказания услуг по настоящему Договору.

2.2.4. Своевременно и надлежащим образом выполнять указания Заказчика.

2.3. Заказчик имеет право:


2.3.1. Знакомиться с ходом работы Исполнителя на любой стадии оказания услуг.

2.3.2.Досрочно расторгнуть Договор по основаниям, предусмотренным действующим  законодательством Российской Федерации.

2.3.3. Требовать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов) по вопросам, касающимся оказания услуг по Договору.

2.3.4. Контролировать обеспечение Исполнителем сохранности документов, получаемых и составляемых им в ходе оказания услуг, и неразглашения их содержания без согласия Заказчика.

2.4. Заказчик обязан:

2.4.1. Своевременно производить оплату оказываемых услуг на основании выставленных Исполнителем счетов.

2.4.2.Своевременно принять оказанные услуги в соответствии с условиями Договора.

2.4.3.Предоставить Исполнителю возможность ознакомления с любой доступной Заказчику документацией, имеющей отношение к предмету Договора.

3.        СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЁТОВ

3.1.  Ежемесячная стоимость услуг по настоящему договору составляет  __________ руб. НДС 18% составляет ______________   руб. Изменения по количеству, срокам и качеству услуг может быть оговорено сторонами в дополнительном соглашении к настоящему договору. 

3.2. Общая стоимость договора составляет ____________ руб. НДС 18% составляет ______________   руб.

3.3.  Оплата  оказываемых услуг производится Заказчиком ежемесячно после подписания акта выполненных работ с обоих сторон  в размере 100% в течение 5-ти банковских дней с момента получения счета и акта выполненных работ.

3.4. Обязательство Заказчика по оплате считается исполненным с момента списания денежных средств с расчетного счета банка «Заказчика».

      3.6.  Стороны несут ответственность за невыполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.7.   Исполнитель обязуется предоставить счет-фактуру на аванс Заказчику в течение 5 календарных дней после поступления предоплаты на расчетный счет Исполнителя.

4.         ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

     4.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, вытекающих из Договора, если причиной неисполнения (ненадлежащего исполнения) являются обстоятельства непреодолимой силы, к которым, среди прочих, относятся стихийные бедствия, пожары, техногенные аварии и катастрофы, аварии на инженерных сооружениях и коммуникациях, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты, бунты, гражданские волнения, забастовки, нормативные акты органов государственной власти и местного самоуправления, препятствующие исполнению Сторонами своих обязательств по Договору, то есть чрезвычайные и непреодолимые при данных условиях обстоятельства, наступившие после заключения Договора.

5.         ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
      5.1. Все исключительные (авторские) права на всю информацию, предоставляемую Исполнителю в соответствии с  настоящим Договором, принадлежат Заказчику, и никоим образом не передаются Исполнителю.

      5.2. Исполнитель не имеет права использовать информацию, полученную от Заказчика в каких-либо иных целях, кроме предусмотренных настоящим Договором.

     5.3.  Исполнитель не вправе использовать результат работ по настоящему договору для оказания услуг третьим лицам.  

6.         СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ЕГО РАСТОРЖЕНИЯ

       6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует в течение 9 месяцев с момента его подписания.      

       6.2. В случае расторжения Договора по инициативе Заказчика, последний обязуется произвести оплату оказанных и принятых Заказчиком услуг в течение месяца до момента расторжения Договора.

       6.3. В случае невозможности разрешить споры между сторонами путём переговоров, споры разрешаются в Арбитражном суде Краснодарского края, в соответствии с действующим законодательством РФ. 

7.         ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:
	Заказчик:

	
	

	Юридический  адрес: 
	Юридический  адрес: 

	Фактический адрес: 


	Фактический адрес: 

	р/с 

Банк:
	р/с 

Банк: 

	К/с 

БИК 


	К/с 

БИК 040349602



	ИНН/КПП 


	ИНН/КПП 



	ОГРН 


	ОГРН 

	e-mail: 
	e-mail: 

	
	Исполнительный директор

	_______________________/                         /
	________________________/          ./

	м. п.
	м. п.


Приложение №1

                                                                                        к Договору ____________

от «___»  ________________  2013 года

о предоставлении информационных услуг 

Список тегов для мониторинга, дайджеста и анализа медиактивности ОАО «НМТП

	Ключевые слова для сбора информации ОАО «НМТП»

ОАО «НМТП» и компании группы:

1. НМТП

2. NCSP

3. NMTP

4. Новороссийский Морской Торговый Порт

5. Novorossiysk Commercial Sea Port
6. Новороссийский порт

7. Порт Новороссийск

8. Novorossiysk
9. Novorossysk
10. Novorossiisk
11. Новорослесэкпорт

12. НЛЕ

13. НЛЭ

14. Novoroslesexport
15. NLE
16. Новороссийский зерновой терминал

17. НЗТ

18. Novorossiysk Grain Terminal
19. NGT
20. NZT
21. ИПП

22. Импортпищепром

23. IPP
24. Новороссийский судоремонтный завод

25. НСРЗ
26. Novorossiysk Ship Repair Yard

27. Novorossiysk Shipyard
28. NSRY
29. NSRZ
30. Флот НМТП

31. Флот Новороссийского Морского Торгового Порта

32. NCSP Fleet

33. Fleet of NCSP

34. NMTP Fleet

35. Fleet of NMTP
36. Балтийская стивидорная компания

37. БСК
38. Baltic Stevedoring Company

39. Baltic Stevedore Company

40. BSC

41. BSK

42. Новороссийский мазутный терминал

43. НМТ

44. Novorossiysk Oil Terminal
45. NMT
46. Приморский торговый порт

47. ПТП

48. Primorsk Oil Terminal
49. ЗАО Совфрахт-Приморск

50. ОАО «НПК «Зарубежнефть»

51. Группа «Сумма» (в отношении НМТП)

52. Summa Group (в отношении НМТП)
Отрасль:

1. Глобалтранс

2. Глобал Транс

3. Globaltrans

4. Global Trans

5. Глобалпортс

6. Глобал Портс

7. Globalports

8. Global Ports

9. FESCO

10. Национальная Контейнерная Компания

11. НКК

12. Первый контейнерный терминал
13. ПКТ
14. НУТЭП

15. РЖД (в вопросах строительства железнодорожных путей и подъездов к морским портам)

16. DP World

17. Forth Ports

18. HHLA

19. Объединённая зерновая компания (ОЗК)
Персоналии:

· Члены Совета Директоров ОАО «НМТП»

1.   Барков Михаил Викторович (в отношении НМТП) 

2.   Винокуров Александр Семенович   (в отношении НМТП) 

3.   Гаврилин Евгений Васильевич   (в отношении НМТП)  
4.   Гришанин Максим Сергеевич    (в отношении НМТП) 

      5.   Магомедов Зиявудин Гаджиевич (в отношении НМТП)

6.   Олерский Виктор Александрович  (в отношении НМТП) 

      7.   Токарев Николай Петрович (в отношении НМТП)

8.   Шайдаев Марат Магомедович  (в отношении НМТП)

· Руководство ОАО «НМТП»

1. Матвиенко Юрий Викторович   (в отношении НМТП)

2. Терентьев Игорь Валерьевич   (в отношении НМТП)     

3. Афанасов Денис Анатольевич  (в отношении НМТП)   

4. Киреев Сергей Георгиевич (в отношении НМТП)

5. Никитин Руслан Геннадьевич (в отношении НМТП)

6. Степанько  Михаил Петрович (в отношении НМТП)

7. Ананенко Александр Александрович (в отношении НМТП)

8. Радостин Попов  (в отношении НМТП)

9. Афанасов Денис Анатольевич (в отношении НМТП)

10. Качан Герман Иванович (в отношении НМТП) 

11. Степаненко Петр Валентинович (в отношении НМТП)

12. Бойченнко Олег Александрович (в отношении НМТП)

13. Боровок Эдуард Валерьевич (в отношении НМТП)

· Генеральные директора дочерних компаний

1.  Андреев Игорь Алексеевич     (в отношении НМТП)

2.  Батов Султан Хазалиевич (в отношении НМТП)

      3.  Брежнев Александр Викторович (в отношении НМТП)

4.  Дарма Николай Викторович (в отношении НМТП)

5.  Лихолет Альберт Вячеславович (в отношении НМТП)

6.  Оводовский Александр Виленович    (в отношении НМТП)

7.  Терещенко Андрей Викторович (в отношении НМТП)

· Сотрудники НМТП

1. Михаил Щур (в отношении НМТП)

2. Кристина Сенько (в отношении НМТП)

Законодательство:

1. Министерство транспорта РФ в области развития морских портов

2. Комитет государственной думы РФ по транспорту (в отношении развития морских портов)

3. Федеральная антимонопольная служба (в отношении НМТП)

4. Департамент по транспорту и связи Краснодарского края

5. ФГУП «Росморпорт»

6. Ассоциация морских торговых портов РФ


ПОДПИСИ СТОРОН:

	Исполнитель:
	Заказчик:
	
	

	
	
	
	

	___________________/                         /
	___________________/                  /
	
	


4.1 Общие требования к заявкам на участие в запросе предложений
4.1.1 Участник должен подготовить заявку на участие в запросе предложений, включающую в себя письмо о подаче оферты, коммерческое предложение. Кроме того, каждый участник должен представить: справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма № 3); справку о кадровых ресурсах (форма 4); анкету участника запроса предложений (форма № 5), макеты мониторинга, дайджеста, аналитики(в формате (PDF); справку о кадровых ресурсах (форма 5),  копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости – копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, заверенную печатью организации.
4.1.2 Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.1.3 Участник запроса предложений не допускается к участию в запросе предложений в случае: 

- несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации, в том числе если:

· заявка не соответствует форме документации и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям документации;

· документы не подписаны должным образом.

4.1.4 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к заявке. 

4.1.5 Для участия в проведении запроса предложений претендент должен разместить 
Заявку в разделе настоящей закупки на электронной торговой площадке B2B-Center, расположенную в сети «Интернет» по адресу http://www.b2b-center.ru». не позднее срока установленного п.5.1 настоящей документации. 

4.1.6 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника.

4.1.7 Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.1.8 Заказчик вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в запросе предложений производственных возможностей участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки до подведения итогов запроса предложений, а также запросить копии документов, подтверждающих право собственности или документа, подтверждающего иное основания законного владения. 

4.2 Требования к сроку действия заявке на участие в запросе предложений
4.2.1 Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (пункт 4.5). В любом случае этот срок не должен быть менее, чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

4.3 Требования к языку заявки на участие в запросе предложений

4.3.1 Все документы, входящие в заявку на участие в запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке.

4.4 Требования к валюте заявки на участие в запросе предложений
4.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях.

4.5 Подготовка письма о подаче оферты

4.5.1 Основным документом, определяющим суть заявки на участие в запросе предложений, является письмо о подаче оферты. Письмо о подаче оферты должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений.- Письмо о подаче оферты (форма 1)
4.6 Подготовка коммерческого предложения

4.6.1 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации по запросу предложений - Коммерческое предложение (форма 2).
4.6.2 Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями, изложенными в Запросе предложений.

4.6.3 В состав цен (статей расходов) должны быть включены все налоги и другие обязательные платежи, а также все скидки.

4.7
Цена и валюта заявки на участие в запросе предложений

4.7.1
Цена договора, предлагаемая Участником размещения заказа в заявке на участие в запросе предложений, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в Извещении о проведении запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену договора, данная заявка отклоняется комиссией по запросу предложений на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией по запросу предложений.
5.
Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием

5.1 Заявки в электронном виде направлять в раздел настоящей закупки на электронную торговую площадку B2B-Center, расположенную в сети «Интернет» по адресу http://www.b2b-center.ru»  до 15.00 по Московскому времени 11 апреля  2013 года.


Заявки на участие в запросе предложений, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

5.2
В случае если на запрос предложений не поступило ни одной заявки на участие в запросе предложений, поступила только одна заявка на участие в запросе предложений  или на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений выявлено несоответствие заявок всех участников закупки требованиям документации о закупке либо к участию в запросе предложений допущена одна заявка, то запрос предложений признается комиссией несостоявшимся.
6.
Оценка заявок на участие в запросе предложений
В рамках оценочной стадии  комиссия оценивает и сопоставляет заявки, исходя из следующих критериев: 

	Код
	Наименование показателя

	
	Уровень 1
	Уровень 2
	

	1.
	60
	
	Стоимость  оказания услуг (без НДС)*

	2.
	30
	
	Качество подготовки: мониторинга

	3
	
	
	Качество подготовки: дайджеста

	4
	
	
	Качество подготовки: аналитики

	5.
	10
	
	Квалификация участника

	5.1
	
	70
	Опыт  оказания  аналогичных услуг

	5.2
	
	30
	Квалификация персонала

	
	100
	100
	


*- стоимость выполнения работ оценивается исходя из стоимости без учета НДС.

Для получения итоговой интегральной оценки для сложной системы разнотипных (имеющих разный физический смысл) показателей принята 10-балльная шкала. При применении балльной методики по каждому из показателей устанавливается шкала допустимых балльных оценок, то есть максимально и минимально возможное количество баллов по каждому из показателей.

При оценке принято, что участник запроса предложений, давший наилучшее предложение по каждому показателю, получает по нему максимально возможные баллы, а баллы, полученные другими участниками, рассчитываются как отно​сительные. В то же время возможно и «назначение» баллов, например, экспертно. При этом количество баллов находится в заданных границах принятой шкалы.

Для получения итоговой интегральной оценки предложений участников запроса предложений использованы методы квалиметрии, которые обеспечивают сопоставимость предложений, получивших разную оценку по разным показателям.

В квалиметрии используются следующие основные понятия.

Дерево свойств (показателей) — показывает взаимозависимость различных свойств (показателей) объекта, строится по иерархическому принципу, обобщенное свойство определяется свойствами более высокого уровня. 

Значение показателя — абсолютная размерная характеристика какого-либо свойства (сроки, стоимость и т.д.). Зна​чение показателя может быть и логической величиной («да»/»нет»), например наличие тех или иных документов.

Вес показателя (или весомость) — безразмерная величина, характеризующая относительную значимость данного показателя при переходе на другой, более низкий уровень.

Для получения интегральной оценки предложений претендентов использован следующий алгоритм:

1. Построение дерева свойств (системы показателей). При построении системы показателей соблюдается основной принцип: свойства i-го уровня определяются соответствующими свойствами i + 1-го уровня (i = 0, 1, ..., m). Уровень 0 соответствует обобщенному комплексному показателю объекта или его интегральной оценке.

2. Назначение интервала изменений значений Pij каждого показателя (индексы показывают, что рассматривается j-й показатель на i-м уровне).

3. Выбор (на каждом уровне рассмотрения свойств) значений базовых показателей для сравнения (Рij ). В каче​стве базового показателя принимается наилучший из предложенных всеми участниками запроса предложений.

4. Определение зависимости между значениями показателей Рij  и их оценками Кij, причем оценки должны являться функциями значений показателей. Само значение показателя Рij  не дает возможность определить его качество, в отличие от их оценки.

5. Оценка показателя является функцией его значения

Kij = f(Pij Pij баз)
принимается, что:

Kij = ( 
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При оценке используются функциональные зависимости между показателями и соответствующими оценками. 

Для показателей, которые качественно можно описать «чем меньше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наименьшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показате​ля.

Для показателей, которые качественно можно описать «чем больше, тем лучше»:

Kij = 10 (  
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где 
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 - наибольшее (следовательно, лучшее) из предложенных всеми претендентами значение данного показателя.
6. Выбор размерности комплексной оценки «К» (для сопоставления единиц измерения отдельных показателей). В настоящей методике применяется безразмерная балльная оценка.

7. Определение весов (весомостей) отдельных показателей. Это чрезвычайно важный шаг, при котором определя​ется значимость оценки какого-либо отдельного показателя относительно других показателей. Вес показателя  задается в процентах.

Каждый показатель определяется своей относительной оценкой и ее весомостью Мij, таким образом шкала оценок неодинакова для разных показателей: оценка показателя включает его весомость. Необходимо отметить, что сумма всех весомостей постоянна на каждом уровне, в нашем случае это 100%:
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При определении весомостей наиболее употребим экспертный способ: назначение весомостей с последующим их усреднением. Показатель  качества подготовки макета еженедельного анализа, макета дайджеста, макета мониторинга производится экспертным способом.
Сведение воедино оценок различных показателей и получение итоговой интегральной оценки. На этом шаге  используются математические средневзвешенные величины.

Следует иметь в виду, что весомость и оценка показателя i-го уровня определяются соответствующими значениями показателей (i — 1)-го уровня.

На данном запросе предложений используется средневзвешенная арифметическая итоговая оценка:

Ki = 
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Победителем запроса предложений является участник данного запроса, заявка которого, по назначенной системе показателей с заданными весомостями, получила наибольшее число баллов и которой присвоен первый номер.

7 Изменение требований Заказчика или критериев оценки

7.1.

Заказчик в любой моментвправе внести изменения в свои требования или издать разъяснение.

7.2.

Любое такое изменение или разъяснение запроса предложений сообщается всем участникам.

8 Определение Победителя

8.1.
Заказчик определяет Победителя как Участника, заявка которого заняла первое место в ранжировке заявок по степени предпочтительности для Заказчика.

8.2
В случае если лучшие условия исполнения договора содержатся в нескольких заявках на участие в запросе предложений, победителем запроса предложений признается участник, заявка которого поступила ранее.

8.3
Решение комиссии о результатах запроса предложений оформляется итоговым протоколом заседания комиссии.

8.4.
Участник в разумные сроки уведомляется о признании его Победителем и о месте и порядке подписания Договора.

8.5.
Непредставление Участником подписанного договора в сорок, указанный в уведомлении о признании победителем, а также уклонение от подписания договора в любой форме, дает основание Заказчику признать победителем запроса предложений Участника, заявке которого присвоен второй номер. 

9 Подписание Договора

i. 9.1.   Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 14 (рабочих)  дней после объявления победителя.

ii. 9.2 
Условия Договора определяются, с одной стороны, в соответствии с требованиями настоящей Документации по запросу предложений, с другой стороны, исходя из условий заявки Победителя.

iii. 9.3
При заключении договора с победителем запроса предложений Заказчик вправе, по согласованию сторон, внести изменения не касающиеся основных условий договора в проект договора содержащийся в настоящей документации по запросу предложений.

iv. 9.4
По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о запросе предложений, настоящей Документации по запросу предложений и заявки Победителя, стороны имеют право вступить в переговоры.

       9.5   
В случае если победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора, то договор заключается с участником запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

10.
 Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений. 
10.1
Письмо о подаче оферты (форма 1)

«_____»______________ года

№________________________

Изучив Извещение о запросе предложений и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая все условия заключаемого по результатам запроса предложений Договора, мы

________________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника)

предлагаем заключить Договор на 

________________________________________________________________________

(краткое описание предмета договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим  предложением , являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму

________________________________________________________________________

стоимость оказания услуг за 1 календарный месяц : ____рублей с НДС/без НДС)

________________________________________________________________________

(общая сумма предложения за 9 месяцев: ;____рублей с НДС/без НДС)

Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство подписать договор (входящий в состав документации по запросу предложений), на следующих условиях оплаты: оплата  оказываемых услуг производится Заказчиком ежемесячно после подписания акта выполненных работ с обоих сторон  в размере 100% в течение 5-ти банковских дней с момента получения счета и акта выполненных работ

Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

    Настоящая заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ л;

____________________________________

                                                       (подпись, М.П.)

         ___________________________________

                    (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

10.2. Коммерческое предложение (форма 2)

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование
	Стоимость 
(руб.) без НДС в месяц
	Стоимость 
(руб.) без НДС за 9 месяцев

	1
	Ежедневный мониторинг региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, форумов и блогов.
	
	

	2
	Мониторинг региональных, федеральных СМИ и Интернет -  порталов, форумов и блогов по запросу Пресс-службы ОАО «НМТП»  на заданную тему.
	
	

	3
	Ежедневный дайджест СМИ
	
	

	4
	Еженедельный анализ медиаактивности ОАО «НМТП».
	
	

	5
	Ежемесячный анализ медиаактивности ОАО «НМТП».
	
	

	
	Итого за 9 месяцев: рублей с НДС/без НДС
	
	


Таблица- 2

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб. 

	1. 
	Цена предложения (итого таблицы-1.)
	

	2. 
	Прочие расходы (расшифровать)
	

	3. 
	НДС (выделить)
	

	4. 
	…
	

	
	                                                                   ИТОГО: 
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа.

2. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям раздела 2.

3. В зависимости от того, с НДС или без НДС указывается цена заявки, в таблицах могут быть указаны как цены с НДС, так и без НДС (а НДС – отдельной строкой или вообще не указываться). В любом случае, цена заявки должна совпадать с итоговой суммой по итоговой строке таблиц-2.

10.3   Справка о годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3). 
	№

п/п
	Сроки оказания услуг 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год]
	
	х

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за завершившийся отчетный период текущего года [указать, в зависимости от обстоятельств, «I квартал … года», «I—II кварталы … года» и т.д.]
	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа!

2. В качестве подтверждения опыта и объемов оказанных услуг в данной области участником размещения заказа должен быть представлен перечень выполнения аналогичных по виду и объему услуг (завершенных и незавершенных).
10.4. Справка о кадровых ресурсах (форма 4).
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа.

2. В данной справке перечисляются работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории
10.5
Анкета участника запроса предложений (форма 5) 

	
	Головная фирма
	Филиалы и дочерние предприятия

	Адрес:


	
	

	Телефон:


	
	

	Телекс:


	
	

	Телефакс:


	
	

	Банковские реквизиты:


	
	

	Ответственное лицо:


	
	

	Форма общества:


	
	

	Уставной капитал:


	
	

	Год создания:


	
	

	Указать является ли организация субъектом малого или среднего предпринимательства.
	
	

	КПП
	
	

	ИНН
	
	

	ОГРН
	
	

	Руководитель:
	Дата:
	Печать/ подпись:


10.5
 Справка о кадровых ресурсах (форма 5)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал 

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

3. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником размещения заказа.

4. В данной справке перечисляются работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	Ссылки на пункты  документации
	Сведения

	1.1
	Организатор – ОАО «Новороссийский морской торговый порт»;

Ответственный исполнитель – начальник отдела тендеров и экспертиз Зайцев В.А.;Телефон/факс: (8617) 60-49-38

	1.1
	Предмет запроса предложений: выбор организации на оказание услуг по подготовке мониторинга, дайджеста и аналитических отчетов для ОАО «НМТП».

	4.7.
	Начальная (максимальная) цена договора: 696 672 (шестьсот девяносто шесть тысяч шестьсот семьдесят два) рубля с учетом НДС/ 590 400 (пятьсот девяносто тысяч четыреста) рублей без учета НДС


	
	Финансирование: собственные средства Заказчика. 

	1.1
	Приглашаются: юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели. 

	Извещение о проведении запроса предложений
	Требования к участникам запроса предложений:

· Участник запроса предложений должен быть правоспособен в полном объеме, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

· В отношении участника запроса предложений не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

· Деятельность участника запроса предложений не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

· Участник запроса предложений должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим оказание услуг. 

· Заказчик, организатор запроса предложений вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед предприятиями группы ОАО «НМТП» (ОАО «НМТП», ОАО «НЛЭ»,ОАО «НЗТ», ОАО «Флот НМТП», ОАО «ИПП», ОАО «НСРЗ») неисполненные просроченные обязательства.

	3
	Порядок расчетов: Оплата  оказываемых услуг производится Заказчиком ежемесячно после подписания акта выполненных работ с обоих сторон  в размере 100% в течение 5-ти банковских дней с момента получения счета и акта выполненных работ.

	4.1
	Заявка на участие в запросе предложений  должна включать в себя следующие документы:

· письмо о подаче оферты (форма №1); 

· коммерческое предложение (форма №2);

Кроме того, каждый участник должен представить:

· справку о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма №3); 
· справку о кадровых ресурсах (форма 4);

· анкету участника запроса предложений (форма №5);

· макеты мониторинга, дайджеста, аналитики (в формате (PDF);
· копии регистрационных и уставных документов, заверенные печатью участника запроса предложений (для ИП, дополнительно, – копию паспорта); 

· копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений в случае необходимости  копия доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

· копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, заверенную печатью предприятия.

	4.8
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений: не требуется

	4.2
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений должен быть не менее 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема заявок.

	5.1
	Последний срок приема заявок на участие в запросе предложений:

15 часов 00 минут по Московскому времени 11 апреля 2013 года
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